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- a LIFE program esetében az Eurdpai Bizottsag Kkv-ligyi Vég%hajté Ugynoksége

(EASME) helyett a tovabbiakban a Bizottsag Klima- Infra%t» tura- és Kornyezetiigyi

Végrehajto Ugynoksége (CINEA) latja el a végrehajto tigynokségi feladatokat;
- a dokumentumokra mutaté hivatkozéasok ezentul az 1¢§?NEA LIFE-honlap vonatkozo

szekcidiba iranyulnak, nem pedig az EASME Wep(ggﬁaléra
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Az el6z6, 2020.11.25-1 frissités a kovetkezo te@@eket érintette:

- egy, az Onkéntes koltségekre Vogégbzé példa helyesbitése, ahol a képletbdl kikeriiltek
egy mar torolt oszlopra vald h@ ozasok (az 6sszegek mindig nullak voltak)

- annak tovabbi pontositasa, Xiszerint az AFA nem szamit bele a nyilt palyazati
kiiszobértékbe N

- tovabbi utmutatas @rilt beszerzésrél” abban az esetben, ha a kedvezményezett a

tendert csak a h@%jén tette kozzé
O
Q
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AZ IRANYELVEK CELJA

Ezen iranyelvek elkészitésének célja, hogy a palyazok és a LIFE program kedvezményezettjei
segitségére legyen a kovetkezok megértésében:
- a LIFE tamogatasi megallapoddsok pénziigyi és igazgatéasi rendelkezései palyazatuk és
jovébeli pénziigyi jelentéseik elkészitésekor; Q’)\QN
- a tdmogatasi megallapodas megvaltoztatasara (azaz modositasara) vonatkozd admini{z@aﬁv
utmutato. QOQ

&

Ha az irAnymutatisok ellentétesek a tdmogatdsi megallapodds egyedi vdgy éltaldnos

feltételeiben foglalt rendelkezésekkel, akkor az utdbbiak az iranyadoak. X
Q
Q
&

I.  KOLTSEGTERITES &
A finanszirozas a koltségmegosztason alapul. Ez azt jelentﬁl;}qggy az Ugynokség/Bizottsag a
tdmogatasi megallapoddsban meghatarozott, a munka gzéseével kapcsolatban felmeriild
elszdmolhato koltségek bizonyos szdzalékat biztosit] (z}\tébbi koltséget a kedvezményezettek
sajat hozzajaruldsabol, harmadik felek altali tairsﬁ)énszirozésb(')l vagy a projekt bevételeibol

kell finanszirozni. %0{\‘

1. MEGBIZHATO SZAMVI;;Q 1 ES BESZAMOLASI RENDSZER
&

Az atfogd és megfeleld pénziighi)”jelentések elkészitése és biztositdsa érdekében a
kedvezményezetteknek a proje@} végrehajtasanak minden fazisdban létre kell hozniuk és
miikddtetniiik kell egy meghizhaté rendszert a pénziigyi tranzakciok osszegyiijtésére,
nyilvantartasara és jel%\%sére. Meg kell Orizniiik az ezen tranzakciokkal kapcsolatos
igazolo dokumentumokat, hogy igazoljak a projektbdl szarmazd Osszes tényleges koltseget
és bevételt. A szén@ eli eljarasoknak ezért lehetdvé kell tenniiik a projekt vonatkozasiban
bejelentett kék%&;ggek ¢s bevételek kozvetlen Osszeegyeztetését a megfeleld igazolod

dokumentum‘oﬁikal.

N\
Az ere i(bdokumentumokat, kiilonosen a szamviteli és adoiligyi nyilvantartdsokat, amelyeket
ba en megfeleld adathordozon tarolnak, beleértve a nemzeti jogszabalyoknak

felelden digitalizalt eredeti példanyokat is, az unios hozzajarulés egyenlegének kifizetését

\\Ckoveté ot évig meg kell Orizni. Ez az idészak harom évre korlatozodik, ha a tdmogatas
<& maximalis ésszege nem haladja meg a 60 000 EUR-t.

Annak megallapitasa érdekében, hogy az igényelt koltségek azonosithatok €s ellendrizhetok
legyenek a kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaiban, erdsen ajanlott projekt
tigyletkodokat megadni az analitikus szamviteli rendszer(ek)ben, az iddregisztracios
rendszer(ek)ben pedig ez kotelezd. A kedvezményezett szokasos szamviteli és belsd
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ellendrzési  eljardsainak lehet6vé kell tenniik a bejelentett 0Osszegek kozvetlen
Osszeegyeztetését a szdmviteli kimutatasaiban rogzitett 6sszegekkel. A koltségek, amelyekrdl
nem allapithatd meg az, hogy egyértelmiien egy adott projektkockazathoz rendelik hozza,

N
nem elszamolhatok. A kedvezményezetteknek azt tanacsoljuk, hogy a projekt \Q‘)\Q"
koltségvetésének figyelembevétele mellett rendszeresen kovessék nyomon a projekt \&%9
koltségeit. . Q&ZJ
,\4\;\
Q
S
Kivétel: O

Az indirekt koltségeket nem kell szdmviteli dokumentumokkal aldtamasztanila projektrol
sz616 pénziigyi beszamoldban, mivel azokat atalanyként szamitjak ki (az atalapmyt a timogatasi

megallapodas III. melléklete hatarozza meg). Q‘Z)
S
,@a
>
i &
11.1. Munkaidé-nyilvantartasi rendszer 6\%
IL1.1 ALTALANOS ELV ~

0N
A kedvezményezetteknek napi nyilvantartast (%Qimesheet-et) kell vezetniiik az adott
személy 4ltal ledolgozott Osszes munkaorapdly Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az
idOényilvantartdsnak nem csak az adott proj el%s% forditott iddt kell rogzitenie, hanem az egyes
személyek teljes munkaidejét is egye tﬁlie kell. Az egyes személyek dltal ténylegesen
ledolgozott Osszes munkadra régzitéé%k célja, hogy az Ugyndkség/Bizottsag ellendrizni
tudja a munkaid6 helyes mértékegységét (az orakat tizedes rendszerben kell megadni, hogy a
teljes oratol eltérd id(’)’szakok@'s jelolni lehessen, pl. 5 6ra 30 percet 5,5 oraként kell
feltiintetni). Q@
Q)

Ha a kedvezményeze '\‘btémogatési megallapodas aldirdsanak idépontjadban nem rendelkezik
munkaidé-nyilvénta@asi rendszerrel, akkor legalabb a kovetkezoket kell tennie:

e apr '%en résztvevl dolgozok szadmara nyilvantartasi és benyujtasi eljarast kell
kia\@éltania,

. dﬁ:i?elesitési eljarast kell bevezetnie a felligyelOk/kdzvetlen vezetok szdmara, hogy

3 Vigazolni tudjik az idényilvéntartasok helyességet.

QS
\&énlott, de nem kotelez6 a LIFE weboldalan elérhetd mintat hasznalni a Szerzddés és
é&‘ peénziigyi szempontok weboldal sablonjai alatt.

A kedvezményezettek szabadon finomhangolhatjak a modellt, pl. annak érdekében, hogy a
munkaidot tovabbi tevékenységekre vagy feladatokra lehessen bontani. Mindazonaltal minden
sajat fejlesztésii munkaidd-tablazatnak legalabb egyenértékii informaciokat kell tartalmaznia.
A hidnyos, nem megfeleld vagy megbizhatatlan munkaidé-nyilvantartasok vagy

3
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iddregisztracios rendszerek alkalmazasa veszélyeztetheti a bejelentett személyi koltségek
elszdmolhatosagat, ami az elszamolhat6 koltségek csokkenéséhez vezethet, amely a kifizetési
Osszeg csokkentését vagy a kordbban teljesitett kifizetések visszafizetését is maga utan

N\

vonhatja. &
J ‘ Q\)&)
A gyakorlatban minden koordindlo és tarsult kedvezményezettnek létre kell hoznia egy ,\Q;\\
iddregisztracios rendszert, amely legalabb a kovetkezd elemeket tartalmazza: &N\Q
A8
. Q
a) A LIFE projekt egyértelmii azonositasa vagy arra valo hivatkozas. \®
Q

b) A kedvezményezett ¢s a munkavallalo egyértelmii azonositasa.
) Az év, a honap és nap egyértelmii azonositasa.
d) A LIFE projektben ledolgozott munkaid6-egységek szama.

.%Q%

&V

e) Az egy€b uniods finanszirozasu projekteknél ledolgozott munkaidé-egység;l?széma.
f) A személy altal ledolgozott 6sszes munkaidé-egységek szama. @QQ@
g) A munkavallal6 alairasa, datum. Q}Q
h) A feliigyel6 alairasa, datum. \?”

&

\S
A kedvezményezett gondoskodik arr6l, hogy a projektfdfl tartalmazza az iddéregisztracios
rendszer rovid leirasat, kiilonosen a munkavallalok &g?s'ztréciés ¢s benyujtasi gyakorlatat,
valamint a feliigyel6/kozvetlen vezetd érvényesité ijérését. A nyilvantartast idészakosan -

idealis esetben minden munkanapon - frissiteni keil.

<
o
A munkaidd-nyilvantartasban szere I@informéciéknak egyeznilk kell az éves szabadsag, a
munkasziineti napok, a betegszabadsag, az egyéb szabadsagok és a munkaval kapcsolatos
utazasok nyilvantartasaval. QQQ

Az adott honap kitoltott alapjat idoben ala kell irni és jova kell hagyni - idedlis esetben a
kovetkezd honap elsd ben.

A proj ektmenedz@}vagy koordinator munkarendjét a felettesének jova kell hagynia. Ha ilyen
felettes nem ‘&%’zik (pl. vezérigazgato, cégtulajdonos,...), akkor a munkaidé-nyilvantartast
egy azonos’éilntﬁ felelosségi korrel rendelkezd személynek kell aldirnia, vagy ilyen személy
tavolletében, végsd esetben az egyen sajat maga is alairhatja (vagyis a szemely ez esetben

mi funkcidra aléirja).
N
(ﬁo kedvezményezett gondoskodik arr6l, hogy a projektfajl tartalmazza az alkalmazott
@' idoregisztracidos rendszer rovid leirdsat, amely magaban foglalja a ledolgozott idd
Q g y g g
@ nyilvantartasat, a munkaidé-nyilvantartasok munkavallald altali benytjtasat és a munkaido-
S y y yu

Q\QO nyilvantartasok feliigyel6/kozvetlen vezetd altali érvényesitését.
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I1.1.2. KIVETELEK

a) Ha a kedvezményezett bizonyitani tudja, hogy a személyzet valamely tagja teljes
munkaidében vagy szerz6désben meghatarozott idoben foglalkoztatott a projektben, nem )\Q\)-
sziikséges munkaidd-nyilvantartast vezetni. Ezt munkaszerzddéssel vagy a HR osztaly vagy ‘\&’
az illetékes vezeték utasitd levelével kell dokumentalni, amelyben a szoban forgd Q’;\\Q)
munkavallalot arra utasitjak, hogy kizardlag vagy meghatarozott ideig dolgozzon a proj ektbe&{\@
a kérdéses idOszakban. Az utasito levélnek legaldbb a kovetkezd adatokat kell tartalmazniazaz
alkalmazott neve, a projektben betoltott funkcioja és a projekthez rendelt feladatok lei(&%, a
megbizas meghatarozott iddbeli szdzalékanak vagy teljes munkaidds jellegének egSc%rtelmﬁ
megjelolése, a megbizasi id0szak kezdeti és befejezési datuma. Abban az esetben, ha a
megbizds nem teljes munkaidds, a levélben meg kell hatdrozni a tébbﬂrfe adatot és az
munkaidé szazalékos aranyat, és kiillondsen az egyéb unids ﬁnanszi@&ésﬁ projektekkel
kapcsolatos megbizasokat, beleértve azok megnevezését. Tovabbi ﬁ%@ﬁatésért lasd alabb a
gyakran ismételt kérdéseket. ?Sé

N

b) A munkaidé-nyilvantartasok - hacsak a kedvezménvezetps&'grvezetén beliil nem irnak eld
formalis kovetelményeket - szintén nem sziikségesek @9 ak a munkavallaloknak, akik
atlagosan havi 2 napnal kevesebbet dolgoznak egy ae{iﬁs?naptéri évben. Az ilyen személyek
"munkaidé-nyilvantartasat" valdjdban a pénzigyi jelentés havi/éves nyilvantartasa

tartalmazza, az érvényesités pedig a penziigyiy jelentés benyujtasakor torténd alairassal

torténik meg. %0\
@,\Q
§

Gyakran ismételt kérdések _a ‘'munkaidé-nyilvantartasokrol és a szerzodésben

meghatarozott idétartamra g no hozzarendelésrol a projekthez:
N
Elutasitjak-e a s élyi koltségek megtéritését, ha nem a LIFE modell munkalapjat
hasznaljak a mu@kaidt’i nyilvantartasara?

Nem, min ﬂ&fﬁg, amig a kedvezményezett altal hasznalt idéregisztracios rendszer (beleértve
az elektrgﬁ?ikus regisztracios rendszereket is) legalabb a LIFE minta timesheet munkalapjaban
eléir(tb\'e\%zes inform4ciot tartalmazza.

XN\

&
@rojektben ledolgozott id6rél minden esetben napi nyilvantartast kell vezetni?

N
Q)QQ " Igen. Altalaban csak azokat az iddbeosztasokat fogadjuk el, ahol a projektre (valamint egyéb

tevékenységekre) forditott napi id6t hatdrozzak meg és regisztraljak. Ennek két f6 oka van:

&
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- a megadott informacidk megbizhatésaga - nem valdszinii, hogy egy munkavallalo
hosszll id6 utdn, példaul egy honap elteltével képes lenne emlékezni a projekten
ténylegesen ledolgozott iddre.

- ellen6érzési nyomvonal - a napi munkanyilvantartas Osszevethetdé mas munkaido-
nyilvantartasokkal (szabadsag, utazas, betegség, értekezletek nyilvantartasai stb.).

« . . R . J4 4 : ’\
Kivételek vannak a napi regisztracidos kotelezettség alol azokban az esetekben, amikor %Q

munkavallal6 nem tud azonnal hozzaférni az idényilvantartd rendszerhez, pél B
terepmunka, utazasok, talalkozok és konferencidk soran. Az iddnyilvantarto rendszegtﬁ”l en
esetekben frissiteni kell, amint a munkavallalé ahhoz hozzafér. %Q

Elfogadhatatlanok azok az id6beosztasok, amelyek csak a projektre fordi ot,%;\fd(’)'egységek
teljes szamat tartalmazzak egy adott idészakban (pl. egy honap soran) an 1kiil, hogy napi
részleteket kozolnének, mivel igy nem fogjak teljesiteni a fent emditett két funkciot: a
megbizhatosagot és a kiilonb6zd nyilvantartasok ellendrzésének lehétdségét. Kérjiik, vegyek
figyelembe, hogy az egyes feladatok elvégzéséhez szﬁksefg? 1d6 becslésein alapulo
munkaidd-tablazatok nem elfogadhatdak. 6@

S
Q

&

Ki kell nyomtatni a nem szabvanyositott ele@onikus munkaidé-nyilvantartast, és
alairassal igazolni kell? 0{“\6

Igen. Az olyan elektronikus rendszerekgmint az Outlook vagy az Excel, csak akkor
fogadhatok el, ha az id6t naponta lztréljék, megfelelnek a II.1.1. pontban megadott
kovetelményeknek, és a nyilvéntart/fa%e) at havonta kinyomtatjak és alairjak. llyen rendszerek
hasznalata esetén erdsen aj énlotQ@}LIFE modell munkalapjénak hasznalata.

A szabvanyositott €s hit%.@%tt idéregisztracios rendszereket elfogadjuk, amennyiben azok
tartalmazzak a II.1.1. an megadott informaciokat. Ha az ilyen elektronikus munkaidd-
nyilvantartast a m allal6 hasznalja, a felligyel6 pedig rendszeresen hitelesiti, akkor nem
szlikséges az o@ktronikus uton hitelesitett nyomtatvanyokon kiviil alairt papir alapt
masolatokat @%ﬁegérizni. Kérésre azonban meg kell adni az idérogzitd rendszer leirasat.
Ezenkiviil &’U gynokség/Bizottsag kérheti az idOregisztracios nyilvantartdsok kinyomtatasat a
bejelentétt személyzeti koltségek alatamasztdsara. Felhivjuk a figyelmet, hogy ezen
nyo.@a vanyokat a projekt soran barmikor, valamint ellendrzési célbdl a végsd kifizetést
eté harom'/6t éven keresztiil ki kell tudni allitani.

! Harom év, amennyiben a timogatis maximalis 6sszege nem haladja meg a 60 000 EUR-t.

6
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Milyen idoegységeket kell hasznalni a pénziigyi jelentésben?

A kedvezményezett altal alkalmazott idéregisztracios rendszerben hasznalt idéegységeknek
kell lenniiik, azaz ha az iddéregisztracidos rendszerben oOrakat hasznalnak, akkor a pénziigyi
jelentésben is orakat kell idéegységként hasznélni. A tizedes rendszert kell hasznélni a teljes
oratol eltérd id6szakok jelolésére (pl. 5 ora 30 perc helyett 5,5 ora).

R\

N
Mikor hasznalhatéo ki a ,szerzdodéses idészazalék”, és hogyan lehet mentesiiln!b*&

munkaido-nyilvantartasok kitoltése alol? Q\®

A ,,szerz6déses idOszazalék” hasznalatat csak akkor lehet fontolora venni, ha(@quemély
projektbe valo kijeldlése kovetkezetes a projekt teljes idétartama alatt (pl. akkbr nem, ha a
megbizas szazalékos aranya ingadozik a projekt végrehajtasi ,@ﬁs‘zakéban). A
kedvezményezettnek azt is figyelembe kell vennie, hogy e kiVétg&Z&lkalmazésénak a
: s L . ) S

projektben betoltott kiilonleges szerep miatt van értelme. &

&

Ha a kedvezményezett szervezetben formalis kovetelmény B munkaidd-nyilvantartasok
vezetése, akkor a LIFE projektre forditott tényleges idot min@@':ﬁ%éppen regisztralni kell.

Sziikséges-e a ,,szerzodéses idoszazalék” hasznélat{r&& az Ugynokség/Bizottsag elézetes
jovahagyasa? *29,

Hivatalos jovdhagyasra nincs sziikség, de ce% azonositani azokat a dolgozokat, akikre ez
a lehetdség vonatkozik, és mar az elsé projektlatogataskor jelenteni ket az ellendrnek.

Altalénosségban elmondhat6é, ho Qﬁ dolgozok ,,szerzddéses iddtartamra”  torténd
foglalkoztatasat a projektben mar a javaslat benytjtasakor meg kell jelolni. Javasoljuk, hogy a
modositasokrol értesitsék az @hékséget/Bizottségot, hogy elkertiiljék a koltségek késobbi
amiatti elutasitasat, hogy %@)Sztott id6 bizonyos szazalékat az Ugyndkség/Bizottsig nem
tartana sziikségesnek a projekt végrehajtasdhoz.

11.2. Szamlazas <

Javasoljuk, % beszallitok és alvallalkozok minden szamlajan tegyenek egyértelmii utalast

a projektrthogy a koltségek kozvetleniil kapcsolhatok legyenek a projekthez. Ajéanlott a

LIFE é@&] INAT/ENV/GIE/GICY/...])/[orszag]/[szam] — acronym (rovid projektnév)

hasaa@ ta. A kedvezményezettek ennek megfelelden tajékoztassdk beszallitoikat ¢&s
lalk

egoq@l ozoikat.
\0

@- Ha azonban a szamlak nem tartalmazzak a fenti hivatkozasokat, akkor a szamlan a

&
&

projektszdmmal ellatott bélyegzd, a projektre vald hivatkozds a megrendelésen/a
szerzOdésben és/vagy a projektre mutato elektronikus link a koltség-elszamolasi rendszerben
bizonyitékul szolgalhat arra, hogy a projekt keretében koltség meriilt fel, feltéve, hogy a
[1.19.1. pontban meghatarozott jogosultsagi feltételek teljesiilnek.
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JAVASLAT: Adja meg a projekt hivatkozasat a beszallitoinak megadott postai cimben, igy az
automatikusan megjelenik a szdamlakon.

1. TARSULT VALLALKOZASOK ES EGYENI VALLALKOZOK
I11.1. Tarsult vallalkozasok

Q
Maganjogi kedvezményezettek esetében az Ugyndkség/Bizottsag elfogadhatija, I\O@ a
kedvezményezett tarsult vallalkozasai részt vegyenek a projektben, amennyiben a té@ogatési
megallapodds mintdjaban és annak X. mellékletében (Pénziigyi és adminisztrati«).%ényelvek)
felsorolt valamennyi feltétel teljesiil. A jogalanyok kapcsolt véllalkozaskent -valo tarsuldsa
azonban bonyolithatja a projektstruktirat, és igy negativ hatassal lehet ae&)j ekt technikai és
pénziigyi koherenciajara. Ezért az Ugynokség/Bizottsag adminé}'%trativ mérlegelési
jogkorébe tartozik, hogy elfogadja-e a tarsult vallalkozaso a‘@ ¢s semmiképpen sem
fogadnak el tarsult szervezeteket allami kedvezményezettek vagyolyan szervezetek esetében,
amelyek nem felelnek meg a tarsult szervezetek alabbiakban szerepld leirdsaban talalhato
feltételeknek. ’ %Qc’
&'\
Azon kapcsolt vallalkozasokat, amelyeknek foyéltségvetésﬁk/szerepﬁk van a projekt

végrehajtasaban, ajanlatos tarsult kedvezményez\ ént bevonni a projektbe.
$

A kapcsolt vallalkozasoknak meg kell @ﬁr?luk a palyazokra vonatkozo jogosultsagi €s
kizarasi feltételeknek, és olyan st alis kapcsolattal kell rendelkezniiik az érintett
kedvezményezettel (azaz jogi Vagyﬁapcsolaﬂ, amely nem korlatozédik a projektre, és
nem kizarélag a projekt VégreI@,jt/élsénak céljara jott létre (tehat a kapcsolat a tdmogatés
odaitélésétdl fiiggetleniil lét@a ; a palyazati felhivas eldtt kell léteznie, és a projekt
befejezése utan is érvény: kell maradnia).

Kapcsolt vallalkoza @gt\ elfogadhatok a kedvezményezett altal kozvetleniil ellendrzott
szervezetek (azazo’ nyvallalatok vagy elsd szintli lednyvallalatok), a kedvezményezettet
ellenérzé szn{f}letek (anyavallalat), VAGY tagsag esetén a kedvezményezettet jogilag
olyan hél@a ént, szovetségként vagy tarsulasként kell meghatarozni, amelyben a
javasolt éé@sult vallalkozasok részt vesznek. Ha azonban tobb kedvezményezett ugyanazzal a
teirsuiﬁ0 vallalkozassal kivan egyiittmiikddni, akkor a tarsult wvallalkozast kell

N L .
k@‘ezmenyezettkent javasolni.

N

Q
o\
\Q)

&

A leanyvallalataikat bevonni kivané magankedvezményezetteknek:

- be kell mutatniuk egy megfelelen kitoltott jogi személyi trlapot, valamint a kapcsolédo
jogi dokumentumok masolatat (jogi regisztracid, AFA-nyilvantartis, alapszabéaly, a
szervezetet létrehozo jogi aktus,...)
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- vilagos leirast és bizonyitékot kell szolgaltatniuk a jogi vagy tokekapcsolatokrdl a
szervezetek kozott, azaz a tulajdonosi struktirardl, amely bizonyitja a lednyvallalat feletti
,»ellenérzd”/,,dontési hatalmat™ (kapcsolt vallalkozasok esetében) vagy az egyesiilet felépitését

N
¢s tagsagi listajat (egyesiiletek esetében). Q‘)\Q"
o>
. . . Q
- meg kell adniuk a leanyvallalattal kapcsolatos elérhetéségeket: jogi képviseld neve, a \Q;\\
szervezet hivatalos jogi neve, jogi cim, egyéb elérhetdségek (telefon, e-mail). A\\N\Q
A8
- meg kell adniuk a lednyvallalat részér6l egy megerdsitést, hogy nincs a j 1@@%(
melléklethez csatolt ,Nyilatkozat a tarsult vallalkozasban™ ftrlapon feltiintetett zetek
egyikében sem. &
%(\).

- ha a projektben részt vevo kedvezményezett bevonja leanyvallalatait ffeladatvégzésbe,
akkor a leanyvallalatoknal felmeriilt koltségeket is el lehet fogadni, f@&@%e, hogy igazolast
nyer, hogy azok ,,tényleges koltségek”, és kovetik az alabbi ﬁtmutatéit@@\

&

- vilagos leirast és bizonyitékot kell szolgaltatniuk a kedvezmé ett szerkezetérdl, beleértve
a jogalanyok kozotti jogi vagy tokekapcsolat bizonyitékait(ig}%azaz a tulajdonosi strukturat,
amely a leanyvallalat (kapcsolt vallalkozasok eset’g‘@%h) feletti ,.ellendrzési”/,,dontési
jogkorét” bizonyitja, vagy az egyesiilet felépitését ésééﬁs\égi listajat (egyesiiletek esetén).

,\2\

- biztositaniuk kell, hogy a kedvezményezet\t{@ vonatkoz6 szerzddéses rendelkezések a
lednyvallalatra is vonatkozzanak, kiilondsen *k, amelyek a koltségek elszamolhatdésagahoz,
valamint az Ugynokség/Bizottsag 4ltdd "elvégzendd ellendrzésekhez és  auditokhoz
kapcsolodnak. /§§

- kizarolagos feleldsség fenntart@ﬁ a projekt végrehajtasaért és a tdmogatasi megallapodas
rendelkezéseinek betartasaért QQ

- a projektben részt veva \ényvéllalatokat egyértelmiien meg kell jelolni, €s tevékenyseégiiket
megfeleléen le kel @n a tamogatasi megallapodas II. mellékletében, és koltségeiket a
tdmogatasi megél@j das III. mellékletében kell megjeldlni (azaz az érintett kedvezményezett
altal tervezett ﬁ)ﬁtségek alatt, a leirds mezdben, zardjelben a kapcsolt vallalkozas nevének
roviditését @‘i megadni).
SN
o
~Harsult vallalkozas a projekthez kapcsolodd feladatokat az érintett kedvezményezett
\\cﬁevében nyereség nélkiil és tovabbi pénziigyi koltségek nélkiil végzi el (azaz a kapcsolt
" vallalkozas nem jérhat el ,,alvallalkozoként™).

Jelentések (elorehaladasi/idokozi/végleges) benyujtasakor a kedvezményezett azonositja a
projektben részt vevd valamennyi tarsult vallalkozas &ltal végzett munkat és felhasznalt
eréforrasokat.
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A pénziigyi beszamolot illeten a tarsult vallalkozéasaikat bevono kedvezményezetteknek be
kell nytjtaniuk:

- egyéni pénziigyi kimutatast minden egyes tarsult vallalkozasrol - a tarsult vallalkozas
jogi képviseldjének alairasaval,

- a kedvezményezett Osszevont pénziigyi kimutatdsit (a szabvanyos sablon
felhasznalasaval), amely soronként azonositja a sajat koltségeit, valami
koltségkategoridnként egy sorba csoportositja a kapcsolt vallalkozasok koltsegm&@ a
kedvezményezett jogi képviseldjének alairasaval. 0\Q

%QQO
%(\) .

111.2. Egyéni vallalkozok ,;JT' )

o

Kérjik, vegyék figyelembe, hogy az egyéni vallalkozok termé}"%etes személyeknek
mindsiilnek, ezért nem jogosultak kedvezményezettként vagy t'{lé; t vallalkozasként részt
venni a LIFE-projektekben. q&\

Egyéni vallalkozoknak tekinthet6k azok a szervezetek, amelyek tulajdonosa és vezetdje egy
magéanszemély, és ahol nincs jogi kiilonbség a tulajdm@? ¢s a vallalkozés kozott. Az egyéni
vallalkoz6 fogalmat az alkalmazandé nemzeti jogszabalyokkal is ellenérizni kell.

IV. ALLAMI SZERVEK

N

,%Q

IV.1. Mi minésiil allami szervnek a Ly;§prog ramban?

- az allam, regionalis vagy hel}a’natéség,
- kozjogi szerv, vagy egé@gy tobb ilyen hatosag vagy kozjogi szerv altal 1étrehozott
Q

egyesiilet,

Q

- vagy maganjogi @%ﬂetkén‘t nyilvantartasba vett jogalany, aki a LIFE—felhivasban
valo részvéte tg?jéb()l allami szervvel egyenértékiinek kivanja magat elismertetni,
amennyibeﬁ&egfelel mind a négy alabbi kritériumnak:

&

> kifejezetten az altalanos érdekii sziikségletek kielégitésére hoztak 1étre, nem
{‘\ipari vagy kereskedelmi jellegd,
jogi személyiséggel rendelkezik,

» nagyrészt az allam, a regiondlis vagy helyi hatéosdgok vagy mas kozjogi
szervek finanszirozzak; vagy e szervek iranyitasi feliigyelete ald tartoznak;
vagy olyan igazgatasi, irdnyitd vagy feliigyeld bizottsdggal rendelkeznek,
amely tagjainak tobb mint felét az allam, a regionalis vagy helyi hatdsagok
vagy mas kozjogi szervek nevezik ki, és

> ha a szervezet abbahagyna tevékenységét, jogai €s kotelezettségei, terhei és
tartozasai egy allami szervhez keriilnének at.

Az Ugynokség/Bizottsag kérésére a kedvezményezettnek bizonyitania kell ezen tényallasokat.
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IV.2. 2%-0s szabaly®

Ha a kedvezményezett allami szerv, fontos tisztaban lenni a tamogatasi megallapodas
11.19.2(a)(iii) pontjaban szerepld 2%-os szaballyal. Annak érdekében, hogy ellenérizni
lehessen, hogy egy projekt megfelel-e ennek a szabalynak, tisztazni kell, hogy a projekten
dolgoz6é minden munkavallal6 ,kiegészitd személyzetnek” mindsiil-e vagy sem.

g . » . . . : N
A L kiegészité személyzet” magaban foglalja a kozigazgatasi szervek minden alkalmazot%@?

(alland6 ¢és ideiglenes munkaviszonnyal rendelkezék is), akiknek szerzc’idése\@agy
szerzOdésmegujitasa: QOQ
&

- a projekt kezdd idépontjaban vagy azt kovetden, vagy a timogatasi dhegallapodas
alairdsdnak napjan vagy azt kovetden kezddédik (ha az aléirésra& projekt kezdd
idépontja el6tt keriil sor), és Q‘Z)

- akiket kifejezetten projektben vald munkara jelolnek k'@% személyi aktanak
tartalmaznia kell irdsos utasitdst a projektben valo munkavégzésre, példaul havi tiz
oraban) q;&

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szerzddés megﬁjit%g&\ egy ideiglenes szerzddés
meghosszabbitdsat jelenti. Az allando szerzddések megiiﬁ%’sa értelemsSzertien nem lehetséges,
mivel e szerzodéseknek elviekben nincs befejezési \%tjﬂ a, igy azt nem lehet megujitani.

&

Példak: @%

4

- A projekt kezd6 idépontja eldtt K@S alkalmazott allandé munkavallalok (koztisztviselok)
,hem kiegészitd személyzetnek”o’rﬁinésﬁlnek (kérjiik, vegyék figyelembe, hogy az allando
szerzodeések azon egyetlen c@n vald mesterséges felmondasa vagy a projekt befejezéséig
val6 felfliggesztése, hogy e\‘lk riiljék a 2 %-os szabalyt, nem véltoztatja meg az adott dolgozd
statuszat ,,kiegészité”-r@

- Azon ideiglenes aﬁialmazottak, akiket mar a projekt kezdd id6pontja eldtt alkalmaztak, és
egy masik prgjekten dolgoztak (az ideiglenes szerzddésben meghatarozottak szerint) a
szerzOdés , @%ﬁjitésénak” pillanatatdl | kiegészitonek™ tekinthetdk, ha ezt kdvetden Oket az
érintett IZDP@ -projektbe delegaljak.

- Az%@gglenes alkalmazottak, akiket mar a projekt kezdete el6tt alkalmaztak, de nem konkrét

pr@}%kteken dolgoztak, tovabbra is ,,nem kiegészitonek” mindsiilnek, ha a szerz6dés

\\ gujitasa (amely a projekt induldsakor/indulasa utan kezddédik, vagy a szerzédésmegujitas

Q)@' alairasanak idépontjaban vagy azutan, amennyiben az a projekt indulasa utan torténik) nem
%Q tartalmazza az érintett LIFE- projekthez valo hozzarendelést.

<

? A projekt végén az Gsszes allami kedvezményezett dsszesitett sajat hozzajarulasanak legalabb 102%-at kell
képeznie ezen allami kedvezményezettek Osszesitett, a ,,nem kiegészitd személyzetre” forditott bérkoltségeinek.

11
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A 2%-o0s szabalyt a konzorcium szintjén értékelik, ami azt jelenti, hogy az osszes allami
szerv projektkoltségvetésbe torténé sajat hozzajarulasa osszegének meg kell haladnia
(legalabb 2%-kal) az altaluk a projektre felszamitott, a ,,nem kiegészité személyzetre”
vonatkozo bérkoltségek osszegét.

N
@-
3
e : : et ND
Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az allami kedvezményezettek altal a kozszférabol szarmazo \Q;\\
harmadik felektd]® kapott tarsfinanszirozas ,,sajat hozzajarulasnak” minésiil a 2%-0s szabals &
betartdsdnak ellendrzése soran. Ezért fontos egyértelmiien jelezni az érintett &l aii
kedvezményezett pénziigyi kimutatasaban, hogy a bejelentett tarsfinanszirozas kiizszgé% ol

szarmaz6 harmadik félt6l szarmazik-e vagy sem! QQO
>

Il MIELOTT a koordinalé kedvezményezett benyujtja a végsd pénzii gffgl\) .kimutatést,
ellendriznie kell, hogy a 2%-0s szabaly teljesiil-e. Ha nem, a kdzszféra ke@z zményezettjei a
»nem kiegészitd” személyzeti koltségeknek csak egy részét igényelhetigg) hogy elkeriiljék az
uniés hozzajarulas csokkentését. Felhivjuk a figyelmet, hogy Q’%tizintézmények sajat
hozzéjaruldsanak jboli kiszdmitasa a tAmogatési megéllapodésbq&é Oirt egyéni hozzajarulas
szazalékos aranyanak figyelembevételével torténik. C}@

S
1V.3 ,,Nem Kkiegészité személyzet” a kapacitésépitésj{{&\]ektekben

Az allami szervek ,,nem Kiegészito személyzeténel&dltségei nem elszamolhatok.
<

, N
V. MELYEK AZ ELSZAMOLH@ OLTSEGEK?
\

V.1 Az elszamolhatosag érdekébe\f minden koltségnek meg kell felelnie a kovetkezo
kritériumoknak: QQ
Q

- a koltség a projekt ido”;\ag%ma alatt ténylegesen felmeriilt (1asd a timogatasi megéllapodas
1.2.2. pontjat), azaz ényes fizetési kotelezettség a projekt kezdd idépontja utdn és a
projekt befejezési @pontja elétt, vagy a tdmogatasi megallapodas az Ugyndkség/Bizottsag
altali alairasat @g’etéen keletkezett, amennyiben az alairas a projekt kezdé idOpontja eldtt
torténik. <%
Kivéve: ‘b\
> %@nnmaradé Osszeg kifizetése iranti kérelem

x>
&
W
* Harmadik felekt6l kapott tarsfinanszirozas:
- & tamogatasi megallapodas alairasi szakaszaban szerepelt a koltségvetésben, vagy ezt kdvetden kozolték a
CINEA-val, és sziikség esetén modositassal formalizaltak (akar hivatalos modositassal, levélmodositassal vagy
e-mailben).
- nem jelent kettds finanszirozast
- egy kozszférabol szarmazo harmadik fél pénziigyi hozzajarulasa kizarolag a projekt céljaira hasznalhato fel
(kiilonben ,,sajat finanszirozasnak” mindsiil).

12
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> a megfeleld aldtdmaszté dokumentumok, azaz a projekt végrehajtdsardl szolo
zéarojelentés, a zar6 pénziigyi kimutatés, a pénziigyi kimutatdsokra vonatkozé igazolas ¢és a
mogottes beszamolo (ha van);
A zarojelentésekhez ¢és a pénziigyi kimutatdsokra vonatkozo igazolasokhoz kapcsolodo
koltségek akkor tekinthetok elszdmolhatonak, ha a projekt befejezését kovetd harom honapon

benyujtasara). R\
yu ) X

Példak: >
- A projekt idétartama alatt megrendezésre Kkeriilé talalkozohoz ~a%ﬁsolc')d(')

replildjegy a tamogatasi szerzddés alairasanak pillanatatol vagy| - a projekt
megkezdésétdl fogva vasarolhatd meg. .

- A projekt iddtartaméan kiviil zajlé talalkozéra torténd repiigiﬁt koltsége nem
szamolhato el. Q)@

- Nem elszamolhaté azon rendezvény koltsége, amelyet a @S'jekt idétartaman kiviil
szerveznek, akkor sem, ha azt projekt befejezése @?’F megrendelték és teljes
egészében kifizették. 6’\%

- Tartés cikkek, fogyodeszkozok vagy szolgéltaté%ok megrendelése a tamogatasi
megallapodas alairasat kovetden, de a projek ﬁq}gkezdése elétt megengedett, feltéve,
hogy a projekt megvalositasahoz sziiksé artds aruk és szolgaltatasok a projekt
tényleges iddtartaman beliil kertilnek leszdHitasra és felhasznalasra.

- olyan koltség, amely a projekt bee@‘ﬁt koltségvetésében szerepel (III. melléklet),
vagy az Ugynokség/Bizottsag &hnikailag indokoltnak ¢és a projekt céljainak
eléréséhez sziikségesnek fogad&{%l;

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a% Ugynékség/Bizottsag a IIl. mellékletben kifejezetten
részletezett koltségeken kiviil bizonyos koltségek sziikségességet is elfogadhatja

- a projekt végrehajtasa x@% (elozetes jovahagyas, a projektlatogatdasokat koveto levelek
vagy az elorehaladasiy)

egyértelmiien szerep \
- vagy legkéso"bb\ rojelentés jovahagydsakor.

N
-all mell@t en leirt projekttel kapcsolatban felmeriil6 koltségek

ves jelentések jovdahagyasa révén, ha az érintett jelentésben ez

>
-a Vé&@cﬁajtéshoz sziikséges koltség;
XD

-\&onositkato’ és ellendrizhetd, kiillonosen a kedvezményezett szamviteli nyilvantartdsaiban

\\ngzitve, ¢s a kedvezményezett székhelye szerinti orszdg vonatkozo szamviteli

" standardjainak, valamint a kedvezményezett szokasos koltségelszamolasi gyakorlatanak
megfelelden kell meghatarozni;

- a vonatkoz6 ado- és szocialis jogszabalyok kdvetelményeinek megfelelden; €s

13
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- ésszerli, indokolt, ¢és megfelel a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének,
kiilondsen a gazdasagossag és a hatékonysag tekintetében.

Az egyes koltségkategoridkhoz kapcsolodo koltségekrdl ezen Utmutaté VIII. pontjaban ,\Q\)-
talalhaté bdvebb informacié. v
e
N
N
I\ Q
O
V.2 Tényleges koltségek, szemben a koltségvetésben szereplo koltségekkel: ®®

A "koltségvetésbe vett" koltségeket csak koltségvetési becslés készitésére haszggjak A
projekt megkezdése utan csak a "tényleges" koltségeket kell alapul venni az 1dok\921 ¢és a zard
pénziigyi kimutatasok elkészitéséhez (kivéve az indirekt koltségeket, anﬁyglyekre atalany
vonatkozik). Q)Q

A felmertilt koltségeket bizonyitani kell, hogy azok ténylegesek. Al%@nos szabaly, hogy sem
becsiilt dsszegek, sem a koltségvetésben szerepld dsszegek neIQ?E gadhatoak. Ha ezek a
feltételek nem teljesiilnek, az 6sszegek nem lesznek elszamo

%
&\
VI. MELYEK A NEM ELSZAMOLHATO I@TSEGEK"

Minden olyan koltség, amely nem felel m@*&z »elszamolhato koltségek™ kritériumainak,
beleértve:

- a kedvezményezett altal fizetett toke@%ﬁm és osztalék;

- ad6ssag- és addssagszolgalati kq%téegek

- veszteségekre, tartozasokr@gy egyéb kotelezettségekre elkiilonitett céltartalékok;
- kamattartozas; ,\29

O
- kétes addssagok; {{

- arfolyamvesgg@\eg,

-az Ugynd@égtolfBlzottsagtol szdrmazo atutalasok koltségei, amelyeket a kedvezményezett

bankja @%lt fel;

a(b\@e vezményezett altal az unids koltségvetésbdl finanszirozott tdmogatasban részesiild

é%ﬂk projekt keretében bejelentett koltségek. Az ilyen tdmogatdsok kozé tartoznak a

tagallamok altal odaitélt és az unios koltségvetésbdl finanszirozott timogatasok, valamint az
Ugynodkségen/Bizottsagon kiviili mas szervek 4ltal az unios koltségvetés végrehajtdsa céljabol
odaitélt tdmogatasok. Kiilondsen az EU vagy az Euratom koltségvetésébdl finanszirozott
mitkodési tamogatasban részesiild kedvezményezettek nem jelenthetnek be indirekt
koltségeket a miikodési tamogatas altal fedezett idoszak(ok)ra, kivéve, ha bizonyitani tudjak,
hogy a miikkddési tamogatas nem fedezi a projekt koltségeit.
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- harmadik felek altali hozzajarulas, beleértve a 2014-2019-es felhivasokra vonatkozd
onkéntes munkat (a 2020-as felhivastol kezdve az 6nkéntes munka elszamolhato);

- tulzott vagy meggondolatlan kiadasok (beleértve a sziikségtelen vagy pazarl6 kiadasokat);

- az engedélyezett tervek vagy projektek altal a természetben vagy a biologiai sokféleségben
okozott karok utani kompenzald vagy enyhitd intézkedésekkel kapcsolatos koltségek (kivéve,
ha ezeket a karokat maga a LIFE projekt céljai okozzak); &

- amennyiben a II. melléklet kifejezetten nem rendelkezik err6l, a LIFE-projekt kere&éﬁen
kidolgozott vagy modositott kezelési tervekhez, cselekvési tervekhez és hasonlo t khez*
kapcsolodo koltségek, amennyiben a kapcsolddo terv a projekt befejezésének 1d6 &%Jaig nem
valik jogilag miikodoképessé. Ez magaban foglalja az Gsszes eljarasi/jogi 1¢ é_?ﬁ.efejezését a
projekt befejezésének idopontja elétt azokban a tagallamokban, ahol ily%%fjérésokat irnak

Q
eld; @@@
- a jelentds infrastruktira vagy alapvetd tudoményos kutatds %@ségei, kivéve, ha a IL
melléklet projektleirasa kifejezetten eldirja ezt; N
>

&
'Q%
Példak mas koltségekre, amelyek az ,,elszém@ﬂlﬁ@féségi kritériumok™ alapjan nem
elszamolhatok: ,\29’
- az EMAS ¢és az ECOLABEL regisztracios eljé&?ok koltségei;

- bels6é szamlak, azaz a kedvezménye@t k részlegei vagy kapcsolt jogalanyai kozotti
tranzakcidokbol szarmazd koltségek, ki}(é@é, ha err6l megallapodtak, €s ahol a nyereség, az afa
¢s a rezsi minden eleme kizart; /’\}

- forgalmazési, marketing- és@lémkéltségek termékek vagy kereskedelmi tevékenységek
népszerisitésére, kivéve, h@. melléklet projektleirasa kifejezetten eldirja ezt;

- a projekt &mativ vagy kiegészitd finanszirozasi forrdsainak
megtaléléséval/meg\ zésével kapcsolatos koltségek;

-a térsﬁnanszi@%’k altal a projektben felmeriilt koltségek;

- utazasi é@élléskéltségek, vagy barmilyen dijazds az unids intézmények ligynokei és a
kiils6 elolg%rzé csoportok nevében

- ,,@elezett, fiktiv érdekek”, ,,alternativ koltségek™ vagy ,,imputalt érdekek”
QS

\QQ@ palyazat el6készitésével vagy a feliilvizsgalati fazissal kapcsolatos koltségek

<& - levonhato afa

* A kdtelezd "After-LIFE tervek" nem tartoznak ebbe a kategoriaba.
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- minden olyan kiadas, amely nem felel meg az izraeli szervezetek és az 1967 6ta Izrael altal
megszallt teriileteken folytatott tevékenységiik jogosultsagara vonatkozd, 2013/C-205/05
szamu bizottsagi kozleményben (OJEU C-205, 2013.07.19., 9-11.0.) megfogalmazott
jogosultsagi feltételeknek, az EU altal 2014-td] finanszirozott tAmogatasok, dijak és pénziigyi
eszk6zok tekintetében, beleértve az EU koltségvetési rendeletének 137. cikkében emlitett
harmadik feleket is.

VIL. SZERZODESKOTES >

Amint azt a timogatasi megallapodas is emliti (11.9. pont a 2014-2016 kozotti téamggatésokr(’)l
¢s a 11.10. pont a 2017 utani tamogatasokrdl), ha a projekthez érulér,munkék vagy
szolgaltatdsok beszerzése sziikséges, a kedvezményezetteknek a legj@ ar-érték aranyu
ajanlatot, vagy adott esetben a legalacsonyabb arat kinalo ajanlatot ]é,$ elfogadniuk. Ennek
soran el kell keriilni az 6sszeférhetetlenséget. ?3}

X

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Ugyndkség/Bizottsig nem-jtfa el az unids kozbeszerzési
szabalyok alkalmazdsit a nem &llami kedvezmény@zettekre. Hacsak a tdmogatasi
megallapodds mésként nem rendelkezik, a kedvezménﬁ(é&ettek elvileg szabadon szervezhetik
a beszerzési eljarast a szamukra szokasos médon,&%ﬁénnyiben tiszteletben tartjak a ,,legjobb
ar-érték arany vagy legalacsonyabb ar, illet\{%\’ az Osszeférhetetlenségi kritériumokat. A
kedvezményezetteknek azonban meg kell 6@1ﬁk a projektdokumentécidjukban a palyazati
szabalyok rovid leirasat (beleértve aﬁalvéllalkozék kivalasztasara vonatkozo belsd
iranyelveket, ha vannak ilyenek)@ a projekten beliil alkalmazott szabélyozasi

hivatkozasokat. /\/

Minden esetben, beleértve %@%‘[ az eseteket is, amikor a kedvezményezett szerint nincs
értelme hivatalos palya 9\% eljarast szervezni (példaul monopolhelyzet esetén), ezt a
projektfajlban szerepl&\’!ﬁ“a amaszt6 dokumentumokkal kell bizonyitani.

A kedvezmeényegetteknek  biztositaniuk  kell ~¢s  bizonyitaniuk  kell, hogy a
beszallitok/al kozok kivalasztasara vonatkozo palyazati eljarasaik megfelelnek:

,V
- a I@bb ar-érték arany elvének és az Osszeférhetetlenségi szabalyoknak
-. A8z atlathatosag, az aranyossag, a potencialis szerz6d6 felekkel valo egyenl6 banasmod

1

@q’ ¢s diszkriminaciomentesség elvének

\QQO - az unids kozbeszerzési szabalyoknak (ha a kedvezményezett allami szerepld)
N

- amagankedvezményezettek és kapcsolt vallalkozasok szamara a nyilt palyazati eljaras
alkalmazasanak kovetelményének, amennyiben a szerzédés értéke (AFA nélkiil)
meghaladja a 130 000 EUR-t a 2014-2016-0s tamogatasok esetében, a 135 000 EUR-t
a 2017-2018-as tamogatasok esetében és a 139 000 EUR-t a 2019-es tdmogatasok
esetében (beleértve a palydzati felhivas kozzétételét a vonatkozd médiaban, példaul a
hivatalos lapban, ujsagokban stb...). A 2020-as tamogatiasok esetében a nyilt
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palyaztatas mar nem kovetelmény. Lasd az alabbi javaslatok alatt a sajat honlapjukon
kozzétevo kedvezményezettek szamara sz616 tovabbi titmutatast.

- A fent emlitett kiiszobérték alatt a kedvezményezett a szerz6dést a legjobb ar-érték
aranyt kinalo, vagy adott esetben a legalacsonyabb arat kinald ajanlattevovel koti meg,
elkeriilve az Osszeférhetetlenséget. A kedvezményezettnek irasos bizonyitékokat kell

Oriznie arrdl, hogy a legjobb ar-érték arany kritériuma teljesiilt a kedvezményezet\t ,\Q@
szokésos beszerzési politikdjaval és/vagy gyakorlataval (azaz a kedvezményeze d&
belsd beszerzési szabalyaival) 6sszhangban. Kérjiik annak figyelembevételét, h a
belsd beszerzési szabalyoknak is garantalniuk kell a legalacsonyabb arat &agy a
legjobb ar-érték aranyt és az dsszeférhetetlenségi eldirdsokat. (\)q&%

Az allami kedvezményezetteknek be kell tartaniuk a nemzeti kozbeszerzési )s\égbcglyokat.

Q
Megjegyzendd, hogy a szerzOdéseket csak abbol a célbol nem | felbontani kisebb
szerzddésekre ("saucissonage"), hogy elkeriiljék a versenyképes éraj%ﬁ'latok kérésének vagy a
nyilt palyézati eljarasnak a kotelezettségét.

X

&
A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy az odaité g?zerzb’dés Osszhangban legyen a
tdmogatasi megallapodassal (azaz bizonyos fe é@%k - "Kartéritési feleldsség",

"Osszeférhetetlenség", "Titoktartas" és "Elézetes jogok, valamint az eredmények tulajdonjoga
¢s felhasznalasa" - a szerz6do félre is Vonatkozzqg .

JAVASLAT: Minden jelentos kiaddso/@?artalmazo’ szerzodés esetében ajanlott a
projektaktaban tartani a kovetkezoket: Q}\

65

* Az alkalmazott kivalasztagy¥eljards rovid leirasa és indoklasa, adott esetben

hivatkozassal ajogszab@an eloirt dokumentumokra,

o A kedvezményezett § kiildott ajanlatkérések és az alvallalkozok altal beérkezett
ajanlatok masol ség\vagy palyadzat esetén a vonatkozo médiaban kozzétett ajanlattételi
felhivas és a b@é] ezett ajanlatok masolata;

o Adott eseth®Y a kivilasztisi bizottsag jelentésének mdsolata vagy a szerzédé fél
kivalasgeyat indokolo belso feljegyzés,
e ¢ S@UdéS masolata,
° /@Q’strolt szolgaltatas/tétel rovid leirdsa,
{%\*% beszerzett termék/szolgaltatas jovahagyasa a projektvezeto daltal,
“Q%’ Magyarazat, ha a szamla oOsszege eltér a szerzodéses osszegtol (kiilonosen, ha a
O szamlazott 6sszeg meghaladja a szerzodéses Osszeget),

N o A szokatlan palyazati eljarasok indoklasa.

%‘Z)

¢

JAVASLAT: Azoknak a kedvezményezetteknek, akik a palyazati felhivast sajat honlapjukon
teszik kozze, hogy megfeleljenek a "nyilt palyazati eljarasnak”, figyelembe kell venniiik, hogy
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ez a lépés ommagaban nem tekintheté elegendonek. Ahhoz, hogy a kozzétetelt "nyilt
palydzatnak" tekintsék, tovabbi bizonyitékokra van sziikség, az alabbiakban egy nem teljes

korii felsorolas kovetkezik: N
N
e Bizonyitani kell, hogy a honlapon tortéend koézzététel ésszerti szamu relevans ‘\be
ajanlattevot vonzott (legaldabb 3 ajanlattevo), @

o A kedvezményezetthez a kozzététel alapjan beérkezo, pontositasra vagy tovdb
informaciokra iranyulo kéréseket a projekt aktajaban kell tartani, mivel ez bizon@,
Q

hogy a potencialis szallitok tudtak a kézzétételrol, 0\

o Jelentés az ajanlattételi felhivas kozzétételét tartalmazo weboldal ldtogaté(‘&@k’ egyedi
szamarol, é\)

e Bizonyiték arra vonatkozoan, hogy a padlydzati felhivast mas ‘%Védiumokban is
kozzétettek, vagy hogy mas csatorndkon (eloadasok, konferengfdX, ...) keresztiil is
hirdették. rog

e Bizonyiték arra vonatkozoan, hogy a kedvezményezett B@f‘% szabalyzata eldirja a
felhivasok kozzétételét a sajat weboldalan (ez példaul g@rak bizonyitasara szolgalhat,
hogy a hasonlo korabbi eljarasok sordn ésszerii sz relevans ajanlattevot sikeriilt
megnyerni); &@Q

e Barmilyen mas bizonyiték, amely bizggyftia, hogy elegendé nyilvanossagot
biztositottak ahhoz, hogy a leheto Zegtdb@égtitt ajanlattevét vonzzak.
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VIIL KOLTSEGKATEGORIAK

VIIL1.a. SZEMELYI KOLTSEGEK (eredeti nyelven: Direct Personnel costs)

N
A személyi koltségek a kovetkezok: \&\‘@
- tényleges bérek, valamint a tarsadalombiztositasi jarulékok munkaltatoi része; @QJ\

- a javadalmazasban foglalt egyéb kotelezé koltségek, feltéve, hogy ezek a koltsé (;i&\
0sszhangban vannak a kedvezményezett szokdsos javadalmazasi politikajaval; ﬁe
- kiegészitd javadalmazasok, beleértve a kiegészitd szerz8dések® alapjan &értén(’i
kifizetéseket, fliggetleniil e szerzddések jellegétdl, feltéve, hogy azokat kés&céﬁ(ezetes
modon fizetik ki, amikor ugyanolyan jellegli munkéara vagy szakéftélemre van
sziikség, fliggetleniil a felhasznalt finanszirozasi forrastol. X, !
o
Vagy a nem alkalmazottak esetében: @Q)@
&
- egyedi munkaszerz6édésekbdl eredd koltségek (adott es%@?ﬁ .

W
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a személyi koltségek nezg%ﬁ%ﬂmazhatnak olyan koltségeket,
amelyek az indirekt koltségek, mas néven "étalé% bltségek" kozé tartoznak (vagyis

amelyeket atalanyosszeg fedez). N
A "személyi allomdny'" a kovetkezoket jelenti: {\\Q'
Q
- a kedvezményezettel vagy egyenértékli  kinevezési okirattal kotott
munkaszerz0dés alapjan a projigihez rendelt személyek.
- természetes személyek, ak/ﬁv a kedvezményezettel nem munkaszerz6dés alapjan
dolgoznak, vagy aki]@ egy harmadik fél térités ellenében kirendelt a

kedvezményezetthezQQ

A természetes ¢lyekkel kapcsolatos koltségek a személyi koltségek kozott is
elszémolhat@mennyiben a kovetkezo feltételek teljesiilnek:

(1) a sz %ly az alkalmazottakéhoz hasonld feltételek mellett dolgozik (kiilondsen a
munk@ rvezés modja, az elvégzett feladatok ¢és a munkavégzés helyiségei

tel%h}étében) ;

‘ %@1) a munka eredménye a kedvezményezetté (kivéve, ha kivételesen masként

\{’b\‘b allapodtak meg).
N QQO (1) és a koltségek nem kiilonboznek jelentdsen a kedvezményezettel kotott
\@QQ munkaszerzddés alapjan hasonl6 feladatokat ellatd személyzet koltségeitol.

&

> Kérjiik, vegyék figyelembe, hogy a kiegészitd szerzodés és az érintett LIFE-projekt kozott kozvetlen
kapcsolatnak kell lennie!
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Tovabba ahhoz, hogy a kdzvetlen személyi kdltségek elszamolhatok legyenek:

e a koltségnek meg kell felelnie az elszamolhatdsagi kritériumoknak a tdmogatési

megallapodas 11.19. pontja szerinti elszimolhatosagi feltételeknek (lasd még az V. ,\Q\,-
pontot). ‘Q\)&’
e csak a projekttevékenységeket kozvetleniil végrehajtdo személyek altal ténylegesen ’\,\Q;\\
N

ledolgozott o6rdkhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el. Az adminisztrativ é

titkarsagi személyzet koltségei nem szamolhatok el kozvetlen személyi koltség e}t,
kivéve, ha errdl a tdamogatasi megallapodasban kiilon megallapodas sziiletett. Fek a
koltségek altalanos koltségnek mindsiilnek, és az indirekt koltségekkel fg@@zettnek
tekintendok. &V

Az Altaldnos Feltételek I1.19. pontjinak megfelelé kozvetlen személ 4;Vb'ltségek akkor
elszamolhatok, ha a kovetkez6 harom modszer egyike alapjan szamolja Oket:
Q

&
1. méddszer -- oradij szorozva a ténylegesen ledolgozott o’r;t\ﬂgkqﬁl

st
A kovetkez6 harom elemet kell ismerni ahhoz, hogy a p@&?tben ténylegesen ledolgozott
munkadrak alapjan ki lehessen szamitani az egy alkalmg&‘ﬁftra juto, a projektre elszdmolhato
N

5
)
A munkaido-nyilvantartas vezetése alol> mentesitett kedvezményezettek esetében az

alapértelmezett érték 1720 teljes éves @ukﬁv ora.

koltséget:

- Eves produktiv 6rdk

,\
Minden més kedvezményezettne Hkgbizhaté munkaidd-nyilvantartasi rendszer alapjan kell
igazolnia az éves munkaérékat@ dalll. ponto‘[).6

QQ
Az egyes alkalmazotta \tg\%/leges éves teljes munkaideje a ténylegesen ledolgozott 1d6 az
1d6nyilvantartasi rend@z\ szerint. Ez altaldban az egyes munkavallalok esetében eltérd szamu
éves munkaidé-e%\{s%get eredményez.

A kovetkez6 a "nem produktivnak" mindsiilé tevékenységeket soroljuk fel, melyek nem
szémitanawele a teljes munkaiddbe: ténylegesen kivett szabadsdg, munkasziineti napok,
rugalmag munkaid6-kompenzacio, hétvegek, sziildi szabadsag, betegseg vagy mas hasonld
tévc‘@@. Ha azonban a munka jellegébdl adodoan a munka egy részét munkasziineti napokon
hétvégén kell elvégezni, ezt az id6t a produktiv iddbe kell beszdmitani. Az
\\%rtekezletekre, képzésekre és hasonlo tevékenységekre forditott idé produktiv iddnek mindsiil.

® A CINEA nem utasitja el az 1720 6ra alapjan kiszamitott 6radijakat, ha a munkaidé-nyilvantartasban évente
rogzitett teljes produktiv id6 kevesebb, mint 1720 ora (ebben az esetben a kdltségek nem mindsiilnek
tilbecsiiltnek).
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- Tényleges fizetés
Ezt a bérjegyzékbdl kell venni, €s a teljes bruttd dijazasnak, minden egyéb jogszabalyban
eloirt koltségnek kell lennie, feltéve, hogy ezek a koltségek Osszhangban vannak a )\Q\)-
kedvezményezett szokasos dijazasi politikajaval és a szocidlis terhek munkaltatoi részével. A ‘\&’
javadalmazasi koltségeket minden egyes munkavallalora kiilon-kiilon, éves szinten kell @
kiszamitani. «‘\Q

\4\4

$

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az éves brutt6 fizetést nem a havi fizetés 12-szerese al@ﬁgén
kell kiszamitani. Ha egy munkavallaldé nem egy teljes naptari évet dolgozott a
kedvezményezettnél (azaz a foglalkoztatas kezdete vagy vége a naptari éven befil esik), a
brutté bért nem szabad éves értékre extrapoldlni, hanem ilyen esetekben a napfdri év soran a
foglalkoztatas megfeleld idétartamara vonatkozo bruttd bért kell hasznélniQ’Hasonl(')képpen, a
produktiv draknak azt az iddszakot kell tiikrézniiik, amikor a munkéa)\'ﬁgﬂalé ténylegesen a

kedvezményezettnél dolgozott. Q}Q
Az éves személyi koltségek megallapitasakor a kdvetkezd ele(r;{@\et kell figyelembe venni:
Elem Szoveg ,QCD
1 Eves bruttd fizetés, beleértve az esetleges &"\%
13. és 14. havi bért is Q’
+2 idiilési tamogatas, amennyiben az 1-es pont ’)2\
nem tartalmazza {{Q
+3 torvény altal eldirt kotelezd szocialis terhe,%@

mint példaul nyugdijjarulékok, egészsé%%y
jarulékok, biztositasi jarulékok, mu,q%)a 6-
piaci alapokhoz valé hozzéjérulas stb.

+4 az 4ltalanos szakszervezeti megdlapodasok
szerinti nyugdijrendszerek O, 7

+5 vallalatspecifikus @édijrendszerek
(amelyek a projektjav, benyujtasa elott
mar  léteztek), ennyiben  azokat

megkiilonbozteté mentesen  minden
munkavallalo ajanljak.

- a Dbiztositast a egye rendszerekbo
6 bi 'zg"ﬁvgy gyéb rendszerekbdl

betegség,\]) sziilési szabadsag, a
mugzﬁikunek tjboli foglalkoztatdsit célzo

rendszerek stb. esetén kapott kartéritések

= évgs\ személyi koltség (1->5 Osszeadva

Fminusz 6)

)
S

QS
dﬁ@m elszamolhatoak a kiegészité és egyéni nyugdijrendszerek és/vagy a betegbiztositas, sem
a céges geépkocsik, a bonuszok’ vagy mas hasonld béren kiviili juttatdsok. Az osztalék vagy
nyereségrészesedés szintén nem elszamolhato.

7 A bonuszok csak akkor tekinthetSk elszamolhat6 koltségnek, ha:
- A kedvezményezett szokasos javadalmazasi gyakorlatanak része €s objektiv feltételeken alapul
- a munkavallalonak fizetik, fliggetleniil attol, hogy részt vesz-e az EU-specifikus projektekben vagy sem
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Becslések vagy atlagfizetések nem fogadhatok el. A tdmogatasi megallapodasban szerepld
projektkoltségvetésben feltlintetett aranyok csak tdjékoztato jellegliek, és nem tekinthetdk
alapértelmezett referencianak a személyi kdltségek jelentésénél.

-Munkaido

Csak a projektben ténylegesen ledolgozott munkadrdk koltségei szamolhatok el. Az egyes <&

alkalmazottak altal ténylegesen a projektben elt6ltott munkaodrakat a munkaltatd é%«?
munkavallalo altal 1étrehozott ¢€s hitelesitett munkaidé-nyilvantartas vagy egy @Zel
egyenértékl idonyilvantartd rendszer hasznalataval kell feljegyezni. A LIFE projek@ kiviil
ugyanazon munkaltaté szamara mas feladatokon is dolgozé alkalmazottak esetében a LIFE
projekthez nem kapcsolodd szakmai feladatokkal toltott munkaidét is fel _ﬁkll jegyezni.
Tovabbi informéciokért lasd e dokumentum II.1. szakaszat. a meg %?
nyilvantartdsi rendszerrél. Azon személyek, akik egy naptari éven beliil ét%égosan havi 2 teljes
napnal kevesebbet dolgoznak a LIFE-projekten, mentesiilnek adfaptari évre vonatkozd
munkaidd-nyilvantartasi kotelezettség alol. (Megjegyzendd, b@%& ez utdbbi esetben az
alapértelmezett 1720 éves produktiv 6raszdmot kell alkalmaz@xy?

Qo
,'\‘b'

atd munkaido-

Az oradij kiszamitdsa:

Az adott évre vonatkozé odradijat tigy kapjuk me@ogy a tényleges éves bruttd bért vagy
fizetést, valamint a kotelezd szocidlis terhek mu@f(\éltatéi részét és a munkavallal6 dijazdsaban
szerepld egyéb jogszabalyban meghat r@ott koltségeket elosztjuk az éves 0Osszes
munkaoraval (1720 o6ra a munkaidd vantartas hasznalatdra nem kotelezett vagy a
munkaidé-nyilvantartasban nyilvént@t kedvezményezettek esetében).

%
Az 6radijakat éves alapon kell k@émitani.
&
»

QO
2. modszer - @/\;t\o fizetés
\

A projektben "t%ljes munkaidében vagy a szerzOdésben meghatarozott szazalékos
munkaidéb n&lolgozé személyzet esetében az elszamolhato bérkoltséget ardnyosan kell
kiszémitazg\a tényleges éves bruttd bér és a kotelezd szocialis terhek munkaltatoi részének,
valaminy® a fent meghatarozottak szerint a munkavallalo dijazdsdba tartozd egyéb
jo ‘\bélyban meghatarozott koltségek alapjan. Ebben az esetben a kedvezményezettnek az
@edi kirendelést/megbizast szerzddéses dokumentummal vagy az érintett kedvezményezett

- a nemzeti joggal/ kollektiv szerzddéssel és a foglalkoztatassal 6sszhangban fizetik ki
munkaszerzédéssel/egyenértékl kinevezési okirattal

- A bénusz utan tarsadalombiztositasi jarulékot fizetnek

- A projekthez kell kapcsolodnia, vagy a megvalositashoz sziikségesnek kell lennie, tehat a
kereskedelmi/értékesitési célokon vagy pénzgyijtési célokon alapuld bonuszok NEM elszamolhatok
Il A szervezet altalanos pénziigyi teljesitményén (pl. nyereségesség vagy tobblet) alapulé bonuszok
elfogadhatok lehetnek, ha azok a szokésos javadalmazasi gyakorlat részét képezik
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felelds szolgalata vagy hatosaga altal alairt megbizolevéllel kell igazolnia. Ennek legalabb a
kovetkezo adatokat kell tartalmaznia: a munkavéllal6 neve, a projektben betdltott funkcioja és
a projekthez rendelt feladatok leirasa, a megbizas konkrét idéaranyos vagy teljes munkaidds

N
jellegének kifejezett megjeldlése, a megbizasi iddszak kezdd és befejezd iddpontja. Azok a \Q‘)\Q"
munkatarsak, akiknek a koltségeit ezen az alapon szamoljak el, mentesiilnek az \‘q\ﬁ
idényilvantartasi kotelezettség alol. Q&ZJ
Q>
3. madszer - Egyedi munkaszerzodések %q}ﬁ
<>

Ez jellemzden a projektben dolgoz6 tandcsadok és hasonld személyek koltségeit fed@?i (azaz
olyan 6nallé véllalkozé természetes személyek koltségeit, akik részmunkaidében Vagy teljes
munkaidében dolgoznak a projekt szamara olyan szerz3dés alapjan, amelyre:néim vonatkozik

a munkajog; ez nem vonatkozik a vallalatokkal kotott szerzOdésekre, a kapiesolodo koltségek
elfogadhatdk a személyi koltségek kozott, feltéve, hogy az egyéb elsza@%lhatosagl feltételek
teljesiilnek. ?»Qé@

A szerzddés alapjan dolgoz6d természetes személyek kéltseg;;af&z ilyen szerzddések alapjan
elszdmolhatok, azzal a feltétellel, hogy: Q%

(1) a személy az alkalmazottakéhoz hasonld f Ifé’?lek mellett dolgozik (kiilondsen a
munkaszervezés modja, az elvégzett fekétok ¢s a munkavégzés helyiségei
tekintetében); ‘\\Q'

(i1) a munka eredménye a kedvezmen&e&?te (kivéve, ha kivételesen masként allapodtak
meg); €s

(111) a koltségek nem kiilonbozn l@é?entosen a kedvezményezettel kotott munkaszerzodés
alapjan hasonl6 feladatokat e lato’személyzet koltségeitdl.

A dijazasnak a munkana n/orakon kell alapulnia, nem pedig a konkrét eredmények
teljesitésén/termékek le g& itdsan (ez utobbi inkabb a kiils6 tamogatas keretében érvényesiil).
Ez azt jelenti, hogy Q{@ vezményezettnek nyilvantartast kell vezetnie az érintett személy altal
az adott szerzodesa;&reteben ledolgozott drakrol/napokrol.

A kedvez eﬁgyezett szdmara kozvetlen szerz6dés alapjan dolgozd természetes személyek
koltségeitqugyanolyan képlet szerint kell kiszamitani, mint az alkalmazottak esetében (6radij
szor(){%@ a projektben ténylegesen ledolgozott 6rdk szaméaval).

(%radlj at azonban masképp kell kiszdmitani, mivel nem a bérjegyzékben nyilvantartott éves

\_\gzemelyl koltségeken alapul.

Az 6radij esetében a kedvezményezettnek a kovetkezd lehetdségek egyikét kell haszndlnia:

- ha a szerzddésben oradij van meghatdrozva, akkor ezt az dradijat kell alkalmazni;
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- ha a szerzddésben a természetes személy szolgaltatasaiért és a ledolgozando oOrak
szamaért meghatarozott 0sszeg szerepel: ezt a globalis Osszeget el kell osztani a
kedvezményezett szamara az adott szerzddés alapjan ledolgozott 6rak szdmaval.

- ha a szerz6dés csak egy globalis Osszeget hataroz meg, és nem hatdrozza meg a
ledolgozand6 munkaidét, a koltségek nem jelenthetdk be személyi jellegli koltségként,

akkor a kiilsé tamogatas keretében elszamolhatok, feltéve, hogy a kiilonleges &

elszdmolhatosagi feltételek teljesiilnek (II. cikk 19. f) pont). ,\Q\‘\
Q

Kérjik, vegye figyelembe, hogy az egyedi munkaszerzddést a kedvezményezett
szokasos gyakorlataval és az alkalmazandd jogszabalyokkal Osszhangban kell
kialakitani, a dijazasnak Osszhangban kell lennie a pozicidhoz sziikséges| szakértelem
szintjével és mas hasonld kedvezményezettekkel vagy projektekkel‘.%é: szerzddésnek
kelléen részletesnek kell lennie, és kiilondsen meg kell hatdrozniaghogy a személynek
mennyi ideig kell dolgoznia a szerzddés alapjan. A szerzédés‘t@}meg kell hatarozni a
napi/Orabért vagy a szerzddés teljes Osszegét. ?S}
X

Az dllami szervek alkalmazottainak bérkoltségei csak N mértékben elszdmolhatok,
amennyiben azok olyan projekttevékenységek kéltsége@ez kapcsolodnak, amelyeket az
érintett allami szerv nem hajtott volna végre, ha az a@ﬁ%projektet nem vallaltdk volna el. A
szoban forgd alkalmazottaknak, fliggetlenil a hogy teljes vagy részmunkaidében
dolgoznak-e a projektben, kifejezetten axqIl.  mellékletben leirt projekthez  kell
kirendeltnek/megbizottnak lenniiik. Az egyedikirendelés/megbizas szerzédéses dokumentum,
vagy az érintett kedvezményezett felelés,@zolgélata vagy hatosaga altal aldirt megbizolevél
forméjaban torténik.
J $

A LIFE Kapacitasépitési projek; esetében az allami szervek nem kiegészitd személyzetének
koltségei nem elszdmolhat@k> A kapacitasépités esetében "kiegészitd" személyzetnek
mindsiilnek azok a dolgo@@ akiknek szerzddései:

(a) nem a tdmo xsi megallapodaés alairasa el6tt kezdddnek, vagy akiknek a szerzddéses
feladatai ko@lﬁan nem kapcsolodtak a LIFE program végrehajtasdhoz; és

(b) m %)itik (akar modositassal is) a LIFE program végrehajtasaval kapcsolatos
fela%@hkat kifejezetten a célorszagban.

Q
A \4@?6 pénziigyi kimutatis benyujtasakor az egyes kedvezményezetteknek kérésre tovabbi
igazol6 dokumentumokat kell benytjtaniuk az Ugyndkségnek/Bizottsagnak.

\_\%z igazold dokumentumokat daltaldban a projekt aktdjaban kell tartani, és az
\Q,® Ugynokség/Bizottsag (vagy a monitoring csoport) elsd kérésére be kell nytjtani.

&
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Gyakori félreértések

A I11. mellékletben szereplo oradijak nem mindsiilnek "elfogadott” oradijaknak, azok csak
"becslésnek'" tekintendok.

A projektrél szol6 id6kozi/zardjelentéskor benyujtandd pénziigyi jelentéseknek a ténylegesen N
felmeriilt koltségeket kell bemutatniuk, €s ezért a tényleges személyi koltségek alapjan Q\QJ
ujraszamitott tényleges dijszabasokat kell hasznédlniuk. Ezeket a tényleges kéltségeket@aN
megfeleld munkaidé-nyilvantartdsokkal, bérelszamolasokkal, banki atutaldsokkal s@“kell
igazolni. - amelyeket az Ugynokség/Bizottsag eseti alapon kérhet. QQOQ

>

Csak a koltségek térithet6k meg, nem pedig azok az drak, amelyeketkereskedelmi
tevékenységek végzése esetén az tigyfeleknek altalaban felszémitanénalg ar = személyi
koltség + kereskedelmi felar). A személyi koltségek csak akkor tekinthetk elszamolhatonak,
ha ésszertick és indokoltak, és ha megfelelnek a hatékony és ered \yes pénzgazdalkodas
elveinek (azaz 1) nem novelhetik sziikségteleniil a projekt kdt&@geit, és 1i) az érintett
orszagban a hasonlé munkaerd atlagos koltségétdl valo jelent(&@ltérés‘t indokolni kell, és azt
az Ugyndkségnek/Bizottsagnak jova kell hagynia). &
Csak a kedvezményezett szamviteli rendszerében ny 'ljﬁsi’}(gartott koltségek térithetok meg. Az
osztalék vagy a szervezet nyereségébol valo rés@

nem téritheté meg. 0{\\6

§%

VIIL.1.b. ONKENTESEK KOL@GEI (2020-as felhivas - CSAK hagyomanyos/IP
projektek) 7
N

dés nem mindsiil koltségnek, és ezért

" \)
Onkéntes: olyan személx%&(i nem kotelezd jelleggel, dijazds nélkiil dolgozik egy
szervezetnek. QO

NS

Onkénteseket csak aRKor fogadunk el, ha megfelelnek az alabbi alapveté kovetelményeknek:

N
e megfi %ffek a vonatkozo nemzeti jogszabalyoknak,
e a Qfekten beliil strukturdlt megkdzelités részei, €s szerepiik vilagosan meg van

Mmagyarazva,
@ egbizhat6 rendszert vezetnek be a projektben eltoltott id6 nyilvantartasara.

O
\\&}pélyézéknak ajanlatukban részletesen le kell irniuk az dnkéntes tevékenységét és szervezeti
& felépitesét.
) A 2020. évi felhivas esetében az Onkéntesek altal végzett munka elszamolhatdo személyi
Q\% koltségnek tekinthetd, €s a tdmogatasi megallapodas XII. mellékletének megfeleléen
kiszamlazand6 napi egységkoltség formajaban (az Onkéntes altal végzett munka helye
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szerinti orszag alapjan) keril elszdmolasra. Amennyiben az 6nkéntes nem egész nap dolgozik,
az egységkoltséget 8-cal kell osztani, hogy megkapjuk az orankénti egységkoltséget.

Az egységkoltség csak a kozvetlen személyi koltségeket fedezi. Az dnkéntesekkel kapcsolatos
minden egyéb kozvetlen koltséget, mint példaul az utazdsi és tartdzkodasi koltségeket -
amennyiben azok kifejezetten a LIFE projekthez kapcsolodnak - a megfeleld

koltségkategoridban kell feltiintetni. S

Az dnkéntesek koltségeit be lehet vonni az altalanos koltségatalany kiszamitasanak a a@%a.
Az Onkéntesekkel kapcsolatos minden egyéb koltség, amely nem kizardlag

\Q

nem

kifejezetten a LIFE-projekthez kapcsolodik, az altalanos koltségatalanyba tartozé({l& mindsiil.

Az dnkéntesek koltségeinek felhasznalasara két korlatozas vonatkozik:

S

- Az uniés hozzijarulds az Onkéntesek munkajaval kapcsolatos léggégeken kiviili,
becsiilt elszamolhat6 koltségekre korlatozodik. 3

&

- az Onkéntesek munkdjanak értéke a projekt finanszirozgsr forrasainak 50%-éara

korlatozodik, beleértve a természetbeni hozzajarulast is. \?”

A projekt terhére elszamolhaté oOnkéntes koltségek
megallapodas alairasanak idopontjaban rogzitik. Lasd &(@lébbi példat:

<

ximalis Osszegét a tamogatasi

A
A projekt becsiilt koltsége =)
Az onkén %‘e\l}
becsiilt kélts% (=
az énkén%\ napok )
szaman Osszege™ | Becsiilt Osszes becstilt
max. 55 %-0s unids |az orszag | elszamolhato elszamolhato koltség
hozzajarulas egysdgkoltsége) (a) | koltségek (b) (c)=(a)+(b)
N
1. Kedvezményezett 6\510 20 30
(profit) D
2.Kedvezményezet,8\i 2|0 50 50
(non-profit) K
3.Kedvezméngé@3tt 3130 30 60
(profit) (\}
L 40 100 140
Q'J
&
\\% Az Onkéntesek becsiilt, elszamolhatd koltségei a teljes becsiilt tarsfinanszirozas
P legfeljebb 50 %-4t teszik ki.
\Q,® » Az Onkéntesek becsiilt koltségei (40), amelyek a projekt terhére elszamolhatok, a (c)

&

50 %-ara korlatozdédnak = 70
» A max. unios hozzajarulas = (140*¥55%) = 77

26



Co-funded by the LIFE programme of the European Union

A végso kifizetési szakaszban:

Bejelentett koltségek

Az onkéntesek

becsiilt koltségei (=

az oOnkéntes napok | Ténylegesen

szaméanak 0Osszege™ | felmertlt .
55 %-0s | az orszag | elszamolhato Osszes elszamolhatd
tarsfinanszirozas egységkoltsége) (a) koltségek (b) koltség (c)=(a)H()®

(‘\’\‘\\J

1.Kedvezményezett 1 | 15 25 40 %QQO
(profit) 4,
2.Kedvezményezett 2 | O 55 55 AP.-D
(non-profit) D
3.Kedvezményezett 3 | 40 40 @‘ ’
(profit) <&

55 120 Y| 175

>
S

1. CAP: ,\%&

A végso kifizetéskor elfogadandé onkéntes munk@%émolhaté Osszege a kovetkezd értekek
koziil az alacsonyabb: {\\Q’
- az donkéntesek bejelentett koltségei = 55 Q
- és a felsd hatarértéket jelentd becsiilt elsz%nolhat(') onkéntes koltség = 70
<
2. CAP: /\>

A tdmogatas Osszege a tényg@%sen felmertilt, elfogadott elszdmolhato koltségek Osszegére
korlatozodik = 120 Q\Q

A tdmogatds 6sszeg§Q>cdvetkezé' osszegek koziil a legalacsonyabb:
\

-a térsﬁnanszi{g%si ardnynak az elszamolhat6 koltségekre (beleértve a maximalis dnkéntes
koltségeket t%tén('i alkalmazésa utan kapott dsszeg, azaz ((55+120)*55%) = 96,25.

-a témogag}si megallapodas szerinti maximalis tdmogatasi osszeg = 77

-azel olhat6 koltségek és hozzajarulasok, kivéve az dnkéntesek hozzajarulasat = 120

A ‘té‘ﬁ‘-ogatés elméleti 0sszege ebben a szakaszban (a nonprofit ellendrzés €s a végrehajtas

< aradasa vagy részleges végrehajtas miatti esetleges csokkentések €s a 2%-o0s szabaly elott)
N7
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VIIL.2. ALVALLALKOZOI SZERZODESEK - kiils6 segitségnyujtasi koltségek (eredeti
nyelven: External assistance costs)

Az alvillalkozoi koltségek akkor elszamolhatok, ha:

(i) a koltség megfelel a tamogatasi megallapodas 11.19. pontja szerinti

elszamolhatosagi feltételeknek (lasd még az V. pontot); &N\
(i1) Az "alvallalkozoi szerz6dés" odaitélése a tamogatasi megallapodas 11.9. pontja’(a
2014-2016-0s tamogatasok esetében) és a II. 10. pontja (a 2017. évi témog@soktél
kezdédoen) szerint torténik (lasd még a VII. pontot); &

(ii1) A II. mellékletben leirt feladatok harmadik fél altali végrehajtasara tei‘_'féd ki;

(iv) A projekt egy korlatozott részének végrehajtasat fedezi, ame.lyAT'e'lvileg a teljes
koltségvetés 35%-ara korlatozodik, kivéve, ha magasabb szint indgkolt.

(v) A projekt jellegére €és a megvalositdshoz sziikséges mértéléééf\ekintettel indokolt

?»

Az alvallalkozoi szerzodést alkalmazo kedvezményezetteknek @&ositaniuk kell, hogy:

- A 2014-2016-0s tamogatasok esetében a tamogatasi megeilog?)odés IL.3., IL.4., IL5., 11.7., 11.8.
¢s I1.27. pontjai, valamint a 2017-t61 kezd6do ({é@%gatésok esetében a tamogatasi
megallapodas 11.4., ILS5., IL6., IL7., 11.8., IL.9 @S I1.27. pontjai az alvallalkozoéra is

vonatkoznak; ?2\

&

Q
- Az alvéllalkoz6 szamlain egyértelmiien ’ﬁl kell a LIFE projektre (azaz a projekt szamara,
cimére vagy rdvid cimére) és a kedvezaényezettek altal kiallitott megrendelésre/alvallalkozoi
szerzOdésre; ha a szamldkon nem“szZerepelnek a fenti hivatkozisok, a szamlan szerepld
projektszamot tartalmazo bélye@/vagy a koltségelszamolasi rendszerben a projektre mutato
elektronikus hivatkozas is lgalhat annak bizonyitékaul, hogy a koltségek a projekt
keretében meriiltek fel, f@s\%e, hogy a I1.19. cikkben felsorolt valamennyi elszamolhatosagi
kritérium teljestil. Q\

,\Q

- Az alvallal 281 szamlak kellden részletesek ahhoz, hogy lehetdvé tegy€k a nyujtott
szolgéltatés&)@érintett egyes tételek azonositasat (azaz az egyes tételek egyértelmil leirdsa és

koltsége).
o
@

Ha‘$\ projekt arubeszerzést, épitési beruhazast vagy szolgaltatasnyujtast ir eld, a

vezményezettek a legjobb ar-ért¢k aranyt kinalé ajanlatot, vagy adott esetben a

\.°legalacsonyabb 4rat kindld ajanlatot valasztjak. Ennek soran el kell keriilnilik minden

Osszeférhetetlenséget. Tovabbi részletekért 1asd a VII. szakaszt.

A végsé pénziigyi kimutatas benyujtasakor az egyes kedvezményezetteknek kérésre tovabbi
igazolo dokumentumokat kell benytjtaniuk az Ugyndkségnek/Bizottsagnak.
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Az igazol6 dokumentumokat daltaldban a projekt aktdjadban kell tartani, és az
Ugynokség/Bizottsag (vagy a monitoring csoport) elsd kérésére be kell nytjtani.

Példak az alvallalkozoi ("'kiilsé tamogatdsi”) koltségekre: &

- log6 készitése
- terjesztési, disszeminacios terv kidolgozasa
- terjesztési, disszeminacios termékek tervezése ﬁ

, . \Q
- konyv kiadasa QOQ
- anyagok bérlése &
- weboldal létrehozésa &V
- foldhasznalati jogok bérbeadasa, amennyiben rovid tava bérletrdl Qgﬁ’ sz0, amely a
projekt befejezési iddpontja eldtt jar le Q@

>

,@a
A prototipusfejlesztéssel kapcsolatos szolgaltatasokat azonbar{ ?dg%rototipusok, €s nem a
,Kiilsé tamogatas™ kozott kell elszamolni. 6\({&
&
Gyakori félreértések az alvallalkozoi szerzﬁdések@ apcsolatban:

A kedvezményezettek vagy azok aldrendeltségeikdzotti alvallalkozoi szerzodéskotés

A kedvezményezettek vagy ugyanazon va t alosztalyai kozott nem engedélyezett az
alvallalkozo1  szerzddéskotés. Minden§kedvezményezettnek sajat  koltségeirdl kell
nyilatkoznia. 3

3

Ugyanez a logika vonatkozik az 4ruszallitasra is. Ha példaul a kedvezményezetteknek a
tamogatasi megallapodas k en olyan termékeket kell felhasznalniuk, amelyeket sajat
maguk allitottak eld (aza @sc’i szamléazas), akkor e termékek eldallitasanak egységkoltségét
lehet igényelni, ala?&nyiben az nem tartalmaz AFA-t, altalanykoltségeket vagy
haszonkulcsot. \Q

Alvallalkozoi \zo”déskb'tés tarsult vallalkozdsokkal

Az 6sszef@ tetlenségre vonatkozod szabalyok miatt altalaban ugyanez vonatkozik a
kedvezrgg‘?yezettek valamelyikével vagy a kedvezményezettek valamelyik részlegével
kapc%q{atban allo vallalatokra is. Az ilyen tigyletek csak akkor engedélyezettek, ha
big;b\nyithat('), hogy az alvallalkozd/szallit6  fiiggetlen a megrende’lést leado
“kedvezményezettél, és ha a szamlazott koltségekbdl a nyereség, az AFA ¢és az

N
@@' altalanykoltségek minden elemét kizarjak.

Ha a kedvezményezettek a szerzodéseket/alvallalkozoi szerzodéseket a tarsult vallalkozasaiknak
itélik oda, meg kell jegyezni, hogy nekik is ugyanazoknak az "alvallalkoz6i"/"szerz6déskotési”
kotelezettségeknek kell megfelelniiik, mint mas harmadik feleknek. A kedvezményezettnek
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ebben az esetben meg kell fontolnia a tarsult vallalkozasai részvételét a tamogatasi
megallapodas 1.7. pontja szerint (1asd még a III. pontot).

Az utazasi és ellatasi koltségek akkor elszamolhatok, ha: é\’

A*;

() a koltségek megfelelnek a tamogatasi megallapodas II.J@:\\ pontja szerinti
elszdmolhatosagi feltételeknek (lasd még az V. pontot). &

>
,&Q»

(i) a kedvezményezett bels6 szabalyainak megfelelden kerﬁLng’ elszamolasra. Azonban:

D
- A kedvezményezetteknek torekedniiik kell arra%c}\logy a leggazdasdgosabb ¢s

kornyezetbaratabb modon utazzanak - a Videolgg@enciét alternativaként szamba kell
vennl. ¢

A szervezet sajat gépkocsijanak haszna g?a vonatkozo belsd szabalyok hidnyaban
(szemben a magangépkocsikkal) Q{\’sajét gépkocsi hasznalatahoz kapcsolodd
koltségeket a palyazati ﬁtmutatga feltiintetett aranyban kell megbecsiilni. A
kilométerenkénti/mérfoldenkéntic fitikoltséget a gépkocsinak a projektre torténd, a
vonatkoz6 napléban régzi’sé;\ haszndlatdnak megfeleléen lehet elszamolni. A
kilométerkoltséget éves son kell kiszamitani ugy, hogy a jarmii altal generalt 6sszes
koltséget (biztositas, @manyag, karbantartas stb.) elosztjdk a megtett km/mérfold
szammal. A jén%\%nékcséld{enésével kapcsolatos koltségek csak akkor vehetdk
figyelembe, hi%\l’ﬁz értekesokkenési koltségek a szervezet konyvelésében "kozvetlen
kéltségnek'@' Osiilnek (ha altalanossagban az atalanykoltségek kozott szerepelnek,
akkor e%g&éltség nem vehetd figyelembe).

<
Ha csak az @manyagkéltségeket tervezik, azokat is itt kell feltiintetni.
>

- ch kedvezményezettek utazésaval/taldlkozoival kapcsolatos étkezési koltségek nem
<> szamolhatok el, ha a tartozkodasi koltségek mar napidijként szerepelnek a

koltségvetésben.

\Q,\ . Felhivjuk a figyelmet arra, hogy azon személyek utazasi koltségeit, akiknek koltségei nem a

&

személyi koltségek kozott keriilnek elszamolasra, de utazasuk a projekthez kapcsolddik (pl.
meghivott konferenciael6addk, onkéntesek stb.), az "egyéb koltségek" kategéridban kell
feltiintetni. Az alvallalkozok utazasi koltségeit a "kiilsé tdmogatas" koltségkategoridban kell
elszamolni.
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A tagédllamokon és a programban vald részvételre jogosult harmadik orszagokon kiviili
barmely célallomasra torténd utazasoknak ésszeriinek és indokoltnak, a projekt teljesitéséhez
sziikségesnek kell lenniiik (lasd az elszdmolhatd koltségek meghatarozasat). Ezeket az
Ugynokséggel/Bizottsaggal eldzetesen egyeztetni kell, ha a tdmogatasi megallapodasban még
nem szerepel.

° r . .. r r .. r r r * . '\
Amennyiben az utazasi koltségek tényleges koltségek, a kedvezményezettnek a szamv1tehN\Q

gyakorlatanak megfeleléen meg kell Oriznie az Osszes utazasi dokument \ét
(beszallokartyak, szallodai szamlak, egyéb szamlak, meghivok, napirend, jelenléti lista), Hiogy
céﬁ%:i

igazolni tudja a koltségeket, és bizonyitani tudja, hogy az utazés a projekthez kapcs k.

A végs6 pénziigyi elszdmoléas benyujtasakor az egyes kedvezményezettekne lg%(\r)ésre tovabbi
igazolé dokumentumokat kell benytjtaniuk az Ugynékségnek/Bizottségna]%\
Az igazold dokumentumokat 4ltaldban a projekt aktdjaban l@ﬁ tartani, ¢és az
Ugynokség/Bizottsag (vagy a monitoring csoport) elsé kérésére be k%i"nyﬁjtani.
X

S
&

VIIL4. TARTOS JAVAK - ESZKOZOK (iij vq@% hasznalt), PROTOTIPUS ES

INFRASTRUKTURA KOLTSEGEK géfe}jeti nyelven: Durable goods -

Equipment, Prototype and Infrastructur ts)

O
A tartos javakkal kapcsolatos koltségek a]%@} elszamolhaték, ha:

(i) a koltségek megfelelnek a @nogatési megallapodas 11.19. pontja szerinti
elszamolhatosagi feltételeknel@ d még az V. pontot).
/

Ha a projekthez aruk, @ﬁési munkdk vagy szolgéltatasok beszerzése sziikséges, a

kedvezményezettek zO0dést a legjobb ar-érték aranyt kinal6 ajanlatnak, vagy adott

esetben a legalacs@\abb arat kinal6 ajanlatnak itélik oda. Ennek soran el kell kertilnitik
e

minden 6sszet$@ tlenséget.
,\

(i1) A szoba O’gé kedvezményezett szamviteli szabalyai a koltségeket tartdés fogyasztasi
Cikkngk)ﬁ%mésitik; azok a kedvezményezett tOkekiadasok leltaraban szerepelnek;
\d

(111) %@ﬁﬁlkalmazott értekcsokkenési ratanak Osszhangban kell lennie a kedvezményezett
*%@elsb’ szamviteli szabdlyaival és/vagy a nemzeti szadmviteli szabalyokkal, amelyek egy
Q\é& példanyat a projektdokumentéacionak tartalmaznia kell;
Q

,&- Felhivjuk a figyelmet, hogy az értékcsokkenés a teljes beszerzési koltség legfeljebb 25%-

%q}@ a lehet (infrastruktura esetében és legfeljebb a teljes beszerzési koltség 50%-a (kérjiik,
Q\% vegye figyelembe, hogy ezt tételenként ellendrzik).
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Kivételek:

- prototipusok esetében az elszamolhatd koltségek megegyeznek az aru tényleges
koltségével. Q-
>

o>

A prototipus olyan berendezés vagy infrastruktura, amelyet kifejezetten a projekt QJ\‘ZJ

megvalositasahoz hoztak létre, és amelyet még soha nem hoztak kereskedelmi <&

forgalomba és/vagy nem all rendelkezésre sorozatgyartasu termékként. A prototipus%@(N

dont6 szerepet kell jatszania a projekt demonstracids tevékenységeiben. \Q
Q

Amennyiben a prototipust vagy annak barmely alkotoelemét a projekt soran ke@qﬁedelmi
célokra haszndljak (azaz eladjék, lizingelik, bérbe adjak, vagy aruk vagy s¥olgéltatisok
eldallitasara hasznaljak), ezt be kell jelenteni. A prototipus létrehoé&fnak koltségeit
ezutdn az Uj vagy hasznalt berendezések ¢és infrastruktira bes%é(r\zésére vonatkozo
szabalyoknak megfelelden kell leirni. Minden ezzel kapcsol{@ jovedelmet be kell
vallani. ?30

X

- a LIFE Természet és biologiai sokféleség és a LIFE @q?rdlt projektek (2014-2019-es
felhivasok) esetében az allami szervek vagy nem }gbe;%skedelmi c¢li maganszervezetek
altal vasarolt tartds fogyasztasi cikkek koltségei l‘ﬁ@%-ban elszamolhatonak mindsiilnek,
amennyiben a szervezet megfelel a 2014-2046>0s tamogatasi megallapodas 11.19.2. ¢)
pontjdban, illetve a 2017-es tdmogatasi @Sééllapodéstél kezdédéen az 1.13. pontban
meghatarozott valamennyi feltételnek.Q%O

- a2020. évi felhivas keretében e‘é@’hlésul(') valamennyi hagyomanyos ¢és integralt LIFE-
projekt és valamennyi kedvezr/fl%znyezett esetében a beszerzett tartos fogyasztasi cikkek
koltsége 100%-ban elszé@lhat()nak mindsiil, amennyiben a szervezet megfelel a
tamogatasi megéllapodégé&& pontja szerinti feltételeknek.

Felhivjuk a figye Q arra, hogy a kedvezményezettek csak akkor mentesiilhetnek az
eszkoz/ infrastr@gﬁ‘ra koltségeik értékcsokkenése alol, ha betartjak a kovetkezdket:

o Az érj }t kedvezményezetteknek a pénziigyi beszdmolohoz csatolandd igazolas
aléi@val kell igazolniuk a fent emlitett feltételeknek valdo megfelelést (a sablon
n%&talélhaté a LIFE weboldalon).

Q

‘&%

\\K& A tartés javaknak a projekt befejezése utdn ugyanarra a célra vagy a célzott terv
\QQO megvalodsitasara torténd atruhdzasa azt is jelenti, hogy ezeket a tartos javakat a tovabbi
@' hasznalatuk biztositasa érdekében tovabbra is karbantartjak.

&
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o E tartés javaknak a projekt befejezése utani (ingyenes!®) atruhdzasa egy masik
jogalanynak szintén a kedvezményezett altal adott igazolassal megegyezd igazolast
igényel. A kedvezményezettnek azt is biztositania kell, hogy a tartos javakat atvevo 1j
jogalanyra is vonatkozzon a tamogatdsi megéllapodasban szerepld ellendrzési
zéaradék(ok), és ezért engedélyezze a CINEA, az Eurdpai Bizottsag vagy az OLAF
(vagy az éaltala kijelolt képviselo(k)) szamara, hogy a kapcsolddo
berendezések/infrastruktara tekintetében ellendrzéseket végezzen. Ha az 1j j gip
személy nem felel meg a fenti feltételeknek, a kedvezményezettet fel lehet szoli a
100%-o0s beszerzési koltséghez és a maximalisan amortizalt 6sszeghez kaposolddo
hozzajarulas kiillonbozetének visszafizetésére. (\)%Q

(iv) Kizarolag a projekt céljaira torténd tényleges hasznalat mértéke vehetd )tzé.yaembe:

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben a tartés fogyaszté@g)cikket nem 100%-
ban a projekthez rendelték, a visszatéritésre benyujtott (ameitizalt) koltségeket meg
kell szorozni a tényleges felhasznalasnak megfeleld "a{l%kéci()s szazalékkal". Az
alkalmazott allokécios szazaléknak ésszertinek és kellc’ie@ okoltnak kell lennie.

S
(v) A projekt kezdete eldtt vasarolt tartds fogyasztasi c&@% nem elszamolhatok.

(vi) A berendezések/infrastruktura bérleti vagy li Oltségei, amennyiben ezek a koltségek
nem haladjdk meg a hasonl6 berendezések (&g’y eszkozok amortizacios koltségeit, és nem
tartalmaznak finanszirozasi dijat, elsz4 sihatoak. (lasd még a berendezések lizingjére
vonatkozé alabbi megjegyzést). F juk a figyelmet arra, hogy a projektben dolgozo
személyzet irodaihoz/irodaeszk ez kapcsolodo (bérleti/lizing) koltségek az altalanos
koltségek (indirekt k(')ltségel%;walanykéltségei) ala tartoznak.

&
\Q%

Berendezések pénziigyidhizingje: A kedvezményezett konyvelésében a téke- vagy pénziigyi

lizingkoltségeket (a§§}endezés megvasarlasanak lehetéségével) amortizalni kell, ezért ezeket

a koltségeket a "{@, 0s fogyasztasi cikkek" kozott kell elszamolni. A megvasarlas lehetdsége

nélkiili oper izingkoltségek nem irhatok le a mérlegben, ezért ezeket a koltségeket a

"kiils6 tén%%étés" kozott kell elszamolni.

C;,
Felhkg\ﬁ( a figyelmet arra, hogy az infrastruktiraval kapcsolatos minden koltséget ebben a
r%(ﬁt(%an kell jelenteni, még akkor is, ha a munkat alvallalkozoi szerz6dés keretében végzik
\@ :

@' A nagy infrastruktira épitésére iranyulo projektek nem tartoznak a LIFE program hatélya ala,

ezért nem elszamolhatok. Egy projekt akkor tekinthetd nagy infrastruktura épitésére
iranyulonak, ha "egyetlen infrastruktiraclem" koltsége meghaladja az 500 000 EUR-t. Az

® A mas szervezetnek "eladott" tartos fogyasztasi cikkek nem részesiilhetnek az értékesokkenés aloli
mentességben.
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egyes infrastruktiraclemek az infrastrukturdlis beruhdzas funkcionalitasat biztositd
valamennyi fizikai elemet magukban foglaljak (pl. egy okoldgiai csatorna esetében a hidat, a
korlatokat, a jelzotablakat stb.). Ez az osszeg az Ugyndkséggel/Bizottsaggal vald
megallapodas alapjan kivételesen talléphetd.

N
Q¥

A LIFE Kapacitasépitési vagy LIFE Technikai segitségnyujtdsi projektek esetében az \Q;\\

infrastrukturaval kapcsolatos koltségek, beleértve az értékcsokkenési koltségeket és a%

infrastruktura bérleti vagy lizingkoltségeit, nem elszamolhatok. %
>

A berendezések lizemeltetéséhez sziikséges villamos energia és gaz az indirekt koltse@ kozé
tartozik, kivéve, ha errdl masként nem allapodtak meg. &

%(\).
A tartés fogyasztasi cikkek - beleértve a hirdetétablakat is - beszerzés@%[ kapcsolatban
felmertilt koltségek csak akkor elszamolhatok, ha azokon szerepel a ’@E logd (és adott
esetben a Natura 2000 logd); &
O
Minden kedvezményezettnek a projektdokumentdcidban megkell driznie a tartds javak

elszdmolhato koltségeinek kiszdmitasdhoz hasznalt éﬂékcsﬁl@nési modszer magyarazatat.
S
A végso pénziigyi kimutatds benyujtasakor az egyes J@rezmenyezetteknek kérésre tovabbi

igazolé dokumentumokat kell benyujtaniuk az Ugynékségnek/Bizottsagnak.
Az igazold6 dokumentumokat daltalaban &Y projektaktdban  kell tartani, és az
Ugynokség/Bizottsag (vagy a monitoring csg%@%) elsé kérésére be kell nytjtani.

Gyakori félreértés az ertekcsokke,;k)ssel kapcsolatban:

A nemzeti szamviteli szabalyoKk-és az adozasi szabalyok kozotti kiilonbség az értékcsokkenés
esetében Q\Q

Egyes unids orsza \n az adohatdsagok a beruhazasok 0sztonzése és a munkahelyteremtés
érdekében rendkiwjiili intézkedésként lehetdséget biztositottak a vallalatoknak arra, hogy
adozasi célo szabadon leértékeljék az eszkozoket. Ennek keretében az ad6zési célokra
bevallott értékcsokkenési Osszegek eltérhetnek a szamviteli célu értékcesokkenési dsszegektol.
Felhwj@g(% figyelmet arra, hogy csak a kedvezményezett szamviteli szabalyainak megfeleld
ertek'gs%kkenem koltségek elszamolhatok. Az esetlegesen létez6é rendkiviili adotigyi
kedésekkel 0sszhangban 1évé gyorsitott értékcsdkkenési koltségek nem fogadhatok el,
\\ckwéve, ha azok Osszhangban vannak a szamviteli szabalyokkal. Ha az alkalmazando
adoszabalyok és a szamviteli szabalyok kozott eltérés van, a szamviteli szabalyok az
iranyadoak.
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VIIL5. FOGYOESZKOZOK ES KESZLETEK (eredeti nyelvel: Consumables and
supplies)

A fogyoeszkozokkel és készletekkel kapcsolatos koltségek akkor elszamolhatok, ha:

(i) a Kkoltségek megfelelnek a tamogatasi megallapodas I1.19. pontjaban foglalt
elszamolhatosagi feltételeknek (lasd még az V. pontot).

Ha a projekt arubeszerzést igényel, a kedvezményezettek a legjobb ar-érték aranyt kia%% 0
ajanlatot, vagy adott esetben a legalacsonyabb arat kinal6 ajanlatot valasztjak. Enn@»sorén
el kell keriilniiik minden 6sszeférhetetlenséget. &

(ii) azokat kozvetleniil a projekthez rendelték. AT'
¥

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy ezek nem tartalmazhatjék az altalanos @faszerek koltségeit,
amelyek az indirekt koltségek kozott szerepelnek. Q}Q

A fogyoeszkozok koltségel nem tartalmazzak a projekt mﬁkég}@téséhez felhasznalt villamos
energiat vagy gazt, mivel ezeket az 4ltalanos koltségek (fodezik. Csak nagyon kivételes
esetekben, amikor ezek a koltségek kozvetleniil a pro'e{qﬁez kapcsolodnak (pl. csak a LIFE
projekthez hasznalt iveghdz, egyedi mérdoraval), az\«gl nokség/Bizottsag elfogadhatja, hogy
ezeket a kozvetlen koltségek kozé soroljak.

4

N
A tartos fogyasztasi cikkekhez (pl. gépkocsil%?apcsolédé biztositasi koltségeket/regisztracios

koltségeket az alalanykoltségek kozott e}&lszémolni. Csak akkor lehet ezeket a koltségeket
a kozvetlen koltségek kozé sorolni, ha@ artos fogyasztasi cikket kizarélag a projekt vasarolja
¢s hasznalja. 9 /\/

Q
A végs6 pénziigyi kimutaté%&yﬁjtésakor az egyes kedvezményezetteknek kérésre tovabbi
igazolé dokumentumoka benyujtaniuk az Ugyndkségnek/Bizottsignak.
Az igazold dokumeq)t@}lokat altalanos esetben a projekt aktajaban kell tartani, és az

I"ngn(')kség/Bizotts@ vagy a monitoring csoport) elsé kérésére be kell nyujtani.
O
&
S
ViG> A FOLDVASARLAS/FOLD HOSSZU TAVU

‘\A?%RBEADASA/F(")LDHASZNALATI JOGOKERT FIZETENDO EGYSZERI
\@\‘b KOMPENZACIO KOLTSEGEI (eredeti nyelven: Land purchase/long-term lease
\QQO od land/one-off compensations for land use rights)
\

> A foldvasarlassal/fold hossza  tdva  bérbeadédsaval/foldhasznédlati  jogok  egyszeri

crer

Q\Qé@ kompenzacidjaval kapcsolatos koltségek akkor elszamolhatok, ha:

(1) a koltségek megfelelnek a tamogatasi megallapodas I1.19. pontja szerinti
elszdmolhatosagi feltételeknek (lasd még az V. pontot).
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(i) a foldteriilet elvalaszthatatlanul kapcsolodik a projekt megvalositasahoz és a
projektben eldiranyzottakhoz.

(iii) a foldbérlet id6tartama legalabb 20 év (hossza tava bérlet), és dsszeegyeztethetd az
¢léhelyek ¢és fajok védelmének igényeivel

crer

kiadas a LIFE Természet és biologiai sokféleség, a LIFE Eghajlatvaltozas mérséklés\e Q&ZJ
vagy a LIFE Eghaijlatvaltozashoz val6 alkalmazkodas projekt célkitiizéseinek eléréséhez>
volt sziikséges. A Kkifizetésnek meg kell felelnie a piaci 4araknak, azt Q«}iﬁgi
dokumentummal kell hivatalossd tenni, és a kompenzacidé nem keriil kifizetésre
hatosagnak, kivéve a helyi hatosagnak nyujtott ideiglenes kompenzaciot €2 2017-es
tdmogatasi megallapoddsoktol kezdve ez utobbit, ha az elengedhetetién a projekt
céljainak eléréséhez, az Ugynokségnek/Bizottsagnak kifejezetten engQ yeznie kell).

Q
A végso pénziigyi kimutatds benyujtasakor az egyes kedvezményezeé@%nek kérésre tovabbi
igazol6 dokumentumokat kell benyujtaniuk az Ugynokség/Bizottsaghoz.
Az igazold dokumentumokat altalinos esetben a projekt aKtdjaban kell tartani, és az
Ugynokség/Bizottsag (vagy a monitoring csoport) elsé kérécsaéﬁ’;%e kell nytjtani.

&

VIIL.7. EGYEB KOLTSEGEK (eredeti nyelvqn&gbther costs)
&
S

&

Az egyéb koltségek azok a kéltség&{é‘;ﬁ\elyek kozvetleniil a tAmogatasi megallapodas altal
eloirt kovetelményekbdl erednek. p; IFE program keretében a "harmadik félnek nyujtott
pénziigyi tamogatissal" kapc@atos koltségeket is ebben a koltségkategoriaban kell
elszamolni, a kéltségveté@ vagy pénziigyi kimutatds leirdsmezdjében egyértelmiien
feltlintetve a "pénziigyi \t?»@\)gatés" kifejezést.

Egyéb kiltségek ak\ \elsztimolhaték, ha:

Mik az egyéb koltségek?

O
(1) a koltsége ﬁ}gfelelnek a tamogatasi megallapodas 11.19. pontja szerinti elszamolhatdsagi

feltétele@k (lasd még az V. pontot).

>
Ha ?rojekt arubeszerzést igényel, a kedvezményezettek a szerzddést a legjobb ar-érték

yt kinald ajanlatnak, vagy adott esetben a legalacsonyabb arat kinald ajanlatnak itélik
0Q}'\oda. Ennek soran el kell kertilniiik minden 6sszeférhetetlenséget.

\Q)@ " Példak egyéb koltségekre:

Q
Q\@ - atamogatasi megallapodasban eldirt konyvvizsgaloi igazolasok koltségei;
- az informacidk terjesztésével ¢€s sokszorositdsaval kapcsolatos koltségek (pl.
terjesztési anyagok/termékek beszerzése...).
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- nyomtatas (pl. terjesztési anyagok vagy plakatok).

- az intézkedés konkrét értékelésével kapcesolatos koltségek

- forditési koltségek

- atamogatasi megallapodasban eldirt pénziigyi garanciak koltségei;

- a koordinalé kedvezményezett bankkoltségei, amelyek a tdAmogatasi megallapodashoz
kapcsolodoan egy kiilon bankszamla megnyitasdval kapcsolatosak (kivéve, ha mé}\r N
szerepelnek az indirekt koltségek kozott); .\4\‘\

- vasarok ¢s rendezvények/konferenciak részvételi dijai; @Q

- szeminariumok, workshopok, konferencidk szervezésének koltségei (ki @e, ha
alvéllalkoz6i szerzddést kotottek egy szolgéltatoval, amely esetbenezeket a
koltségeket az "Alvallalkozdi szerzddések" alatt kell elszdmolni); SV

- a személyi koltségeken kiviili személyek (konferenciaeléadok, 6nké’4rffések...) utazasi
¢s ellatasi koltségei; ©

&

Q
S
&
Harmadik felek szamara pénziigyi tamogatas nyujthaté>a projektpartnerségen kiviili

Harmadik felek pénziigyi tamogatasa

szervezetek (pl. nonprofit szervezetek, helyi hatosagok ygy polgari csoportok) tamogatasara
a projekt célkitlizéseihez hozzajaruld helyi ke@%\lényezések megvalositdsdban vagy
fejlesztésében. )
& ..
A palyazat benyujtasakor a kovetkezoket kel-Eb%nyﬁjtani az Ugynokségnek/Bizottsagnak:
- miért kell pénziigyi tAmogatast nyﬁjtarkiobgrmadik feleknek;
- hogyan fogjak a folyamatot irényitan@
- azoknak a kiilonb6z6 tevéken s;%ﬁpusoknak a felsorolasa, amelyekre egy harmadik fél
pénziigyi tamogatasban részesi g’t
- az elérendd eredmények l@a.

O
A pénziigyi tdmo gaté@}a\%\kapcsolatos koltségek csak akkor tekinthetok elszamolhatonak, ha:
- az ilyen tipusu &?&gatést a javaslatban/koltségvetésben eldiranyoztak, és a fentiek szerint
leirtak és indo k;
- az eloszta a pénziigyl tamogatas kritériumai atlathatoak, megkiilonboztetéstdl mentesek
és egyérgéhfm’len dokumentaltak;
-a téx@@gatést jogi személyeknek nyujtjak, és azt kiilon szerzdédések szabalyozzak;
-@‘érintett harmadik félnek juttatott maximalis 6sszeg nem haladhatja meg a 20 000 EUR-t

b

\(@@gyoményos projektek esetén)/60 000 EUR-t (integralt projektek esetén), és az ilyen
é&' koltségek teljes dsszege nem haladhatja meg a 100 000 EUR-t (hagyomanyos projektek)/200

000 EUR-t a projekt idétartama alatt.

A végsO pénziigyi kimutatas benyujtasakor az egyes kedvezményezetteknek kérésre tovabbi
igazold dokumentumokat kell benytjtaniuk az Ugynokségnek/Bizottsagnak.
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Az igazold dokumentumokat altaldnos esetben a projekt aktdjaban kell tartani, és az
Ugynokség/Bizottsag (vagy a monitoring csoport) elsd kérésére be kell nytjtani.

VII1.8. ELSZAMOLHATO INDIREKT KOLTSEGEK (ATALANYKOLTSEGEK) —
eredeti nyelven: Eligible indirect costs (Overheads)

A kedvezményezettek Osszes elszdmolhato kozvetlen koltségének legfeljebb 7%-aig terjedd
atalanykoltségek, kivéve a foldvasarlas/fold hosszi tavi bérbeadasa/foldhasznalati jegokért
jaré egyszeri kartalanitds koltségeit. Az atalnyt a tdmogatasi megallapodas III. felleklete
hatarozza meg. Az indirekt kdltségeket nem kell szamviteli dokumentumokkal aldtamasztani.

Az a szervezet, amely a projekt idészakara vagy annak egy részére mﬁkqgﬁsi tdmogatast kap

az EU-t61, nem igényelheti az atalanyt az adott iddszakra. @@\
&

A 2017-t8l kezdddden nyujtott tdmogatdsok esetében a mﬁkég{&“iqotémogatés altal lefedett
idoszak(ok)ra vonatkoz6 indirekt koltségek akkor i &%/elheték, ha az érintett
kedvezményezett igazolni tudja, hogy a miikodési timogatdsnem fedezi a projekt koltségeit.
A 2014-2016-0s tamogatasok esetében a fentiek szim&é‘ﬁ' elképzelhetéek, de kérjiik, vegye
figyelembe, hogy az ilyen helyzetben 1évé k%ﬁézményezetteknek ekkor a meglévo
tamogatasi megallapodasuk mddositasat kell {@f itik.

it jel korlatban? S
Mit jelent ez a gyakorlatban® §

Amennyiben a kedvezményezett mﬁ@%)ési tdmogatdsa a kedvezményezett teljes szokdasos
tevékenységét fedezi, a kedvezményezett nem jogosult indirekt koltségeket igényelni a
tevékenységi tamogatas kere@ n (azaz olyan konkrét projektekre, mint pl. a LIFE
hagyomanyos projektek, i@%rélt projektek, kapacitasépitési projektek stb...). Ebben az
esetben ugyanis a mikd xi tamogatas fedezi a kedvezményezett mikodéséhez sziikséges
Osszes étalénykélts%jc\A indirekt koltségek kifizetése a miikkodési tamogatas keretében tehat
kettds ﬁnanszirozéf z vezetne.
N

Amennyibe{\)%mﬁkédési tamogatas a kedvezményezett szokasos tevékenységének csak egy
részét fed%éi; a cselekvési tamogatas keretében felmeriilé indirekt koltségek elszamolhatonak
tekinﬂ%ﬁ%k, ha a kedvezményezett egyértelmilien bizonyitani tudja, hogy a miikodési
ta ‘\a as nem fedezi a cselekvési tdmogatassal kapcsolatban felmeriild koltségeket
é@eér‘[ve az atalanykoltségeket is).

Ennek bizonyitasara a kedvezményezettnek a kovetkezoket kell tennie:

a) Olyan analitikus koltségelszamolast kell alkalmaznia, amely lehetdvé teszi a mikodési
tamogatasnak ¢és a cselekvési tdmogatasnak tulajdonithatdé 0Osszes koltség (beleértve az
altalanos koltségeket is) elkiilonitését. E célbol a kedvezményezettnek megbizhatoé szamviteli
kodokat és allokacios kulcsokat kell hasznalnia, amelyek biztositjak, hogy a koltségek
allokacioja tisztességes, objektiv és realis mddon torténik.
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b) Kiilon kell nyilvantartani: a miikodési tamogatasokkal kapcsolatban felmeriilt Osszes
koltséget (azaz a személyi, 4ltalanos miikodési koltségeket és a szokasos éves
tevékenységeinek egy részéhez kapcsolddd egyéb mikodési koltségeket), valamint a
tevékenységi tamogatasokkal kapcsolatban felmeriilt Osszes koltséget (beleértve a
tevékenységhez kapcsolodo tényleges indirekt koltségeket).

IX. BEVETELEK

A harmadik felekt6l szarmazé tarsfinanszirozdson kiviil a projektbdl szarmazo @%den
bevételt nyilvantartasba kell venni, és legkésébb a végsd pénziigyi jelentésben jeléiiteni kell
az Ugynokségnek/Bizottsagnak. 4 2019. évi felhivistol kezdédben a pénziigyi kispiitatdsokban
csak a projekt altal a kedvezményezettek és a nonprofit szervezetekto “eltérd tdrsult

szervezetek szamara keletkezett bevételeket kell jelenteni. QQ@

&

A 2020. évi felhivas esetében az onkéntesek kéltségeinek?*ofrie,qfelelo" természetbeni
hozzdjdruldsokat is fel kell tiintetni a pénziievi kimutatds "bevétel” részében, valamint a

S
koltségvetésben, ahol a tarsfinanszirozo szakaszaban Q&'Ql szerepeltetni, egyértelmiien

=j
reszletezve, hogy "onkéntesek természetbeni hozzdidrukl;f@%l " van szo.

Figyelembe kell venni azt a bevételt, amely: \Q&

- megallapitott (mar beszedett és kon Qfé\sbe vett bevétel),

- keletkezett vagy megerdsitett (0@ bevétel, amelyet még nem szedtek be, de mar
keletkezett, vagy amelyre Srésztvevd  kotelezettségvallalassal vagy  irasos
megerdsitéssel rendelkezik}\/)ﬁ tamogatas fennmarado részének Kkifizetésére
vonatkozo kérelem zéé@lapltasanak napjan.

A bevétel lehet példaul e Yermek értékesitésébdl szarmazod bevétel, amely a projekt kozponti
eleme. Egy masik &a lehet a harmadik feleknek a konferencidkon vagy képzési
eseményeken valo s@zvételért felszamitott dijak.

O
A kedvez@:&?%)zettek a projekt ideje alatt is szerezhetnek bevételt. Ezt felhasznalhatjak

példaul a -t0l kapott finanszirozas kiegészitéseként.
P
o
Hax@a" ‘kedvezményezettek a projekt soran nettd nyereségre tesznek szert, az unids

N : :
nszirozast ennek megfelelden aranyosan csokkentik. Ez az értékelés a konzorcium

. “szintjén torténik.

&
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X. PENZUGYI GARANCIAK

Amennyiben a tamogatasi megallapodas eldirja, az érintett kedvezményezettnek pénziigyi
garanciat kell nyujtania egy, az Eurdpai Uni6 valamelyik tagallamaban székhellyel rendelkezd
bank vagy elismert pénzintézet részérol.

XI. IGAZOLAS A PENZUGYI KIMUTATASOKROL ES ELSZAMOLASOKROL &>
Mikor van ra sziikség? Q\

Az On tamogatasi megallapodasara a kovetkezd kiiszobértékek vonatkozhathak (kérjik,

ellenbrizze timogatéasi megallapodasat és annak kés6bbi modositasait!!!) )

Q

A tdmogatasi megallapodas korabbi valtozatai a kdvetkezoket jelélhet@’f&
&

1) Minden olyan projekt esetében, amelynél a tényleges kéltség%k megtéritése formajaban
nyujtott teljes hozzajarulas legalabb 300 000 EUR. C}\‘f&

S
2) Minden olyan kedvezményezett esetében, amely eé@(t\ében a III. mellékletben emlitett
tényleges koltségek megtéritése formajaban nyﬁjtf{cs' eljes hozzajarulas legaldbb 325 000

EUR. ,
N
A 2018 majusatol megkotott tamogatasi megalapodasok a kovetkezdket tartalmazzak:

3) Minden egyes kedvezményezett és Q%r?en egyes tarsult szervezet esetében, ha:
(1) a kedvezményezett altal a/ﬁ:éhyleges koltségek megtéritéseként igényelt kifizetések
kumulalt 6sszege legalébb@% 000 EUR;
(1) az adott kedvezmé@zett és kapcsolt szervezetei szdmara a becsiilt koltségvetésben
a tényleges koltsé \Qlegtéritéseként feltiintetett maximalis tAmogatasi 6sszeg 750 000
EUR vagy anné@q yobb.
,8
Kérjiik, vegy 0éyelembe, hogy a kiiszobértéket a tamogatasi megallapodds késdbbi
médositésa@é&an frissithették.

>
Ame %ben a kiiszobértéket egy modositas kovetkeztében valtoztattdk meg, akkor a
ke&@zményezettek altal a kiiszobérték valtozasardl szo6lo értesités idOpontjdig mar
X grendelt ellendrzések koltségei tovabbra is elfogadhatok elszamolhato koltségként.
N

~
Q}Q’ Kinek kell benyujtania?

S
<
Egy jovahagyott konyvvizsgald, vagy kozszervek esetében egy illetékes és fliggetlen
koztisztviseld. Ez lehet a koordindld kedvezményezett altal kijelolt konyvvizsgald vagy az
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érintett tarsult kedvezményezett altal kijelolt konyvvizsgald. A koltséget annak a
kedvezményezettnek kell bevallania, akinek az ellendrzés koltségei felmeriiltek.

Mit kell tartalmaznia?

A tanusitvanyt a VII. mellékletnek megfelelden kell elkésziteni.

Egyértelmiien és kifejezetten igazolja, hogy az 1.3.(a)(i) pontjaval dsszhangban megtéri At
koltségkategoriak tekintetében az egyes kedvezményezettek vagy kapcsolt szervezetet\'q’t
végsd pénziligyl kimutatasban bejelentett koltségek valdsak, pontosan nyllvantartQ?mk és a
megallapodassal 6sszhangban elszamolhatok. «\)

Ezenkiviil a fennmarad6 6sszeg kifizetéséhez igazolja, hogy minden blzon@jwt benyujtottak.

Gyakorlati okokbdl az egyes tarsult kedvezményezettekre vonatk )" ellendrzési jelentést
kiilonalléan és mas konyvvizsgalo is kidllithatja, amennyiben a erQﬂhnalo kedvezményezett
konyvvizsgéldja a f6 ellenérzési jelentés kovetkezteteselb@q\ minden kiilonalld egyedi
ellendrzést feltiintet és utal ra.
&

Az é4llami szervek és a vallalati jogalanyok belsd ko @Vizsgéléi "fliggetlennek" tekinthetdk,
¢s akkor adhatjdk meg az eldirt konyvvizsgaloi jelentést, ha a belsdé konyvvizsgalo:

- hitelesitett konyvvizsgalo, €s Q

- fiiggetlen attol a személytdl, aki a«@ﬁzetési kérelmet és a pénziigyi kimutatast alairja,

¢s nem 4ll annak kozvetlen elleadrzése alatt

Ilyen esetekben a belsé ellendr kol?ségel a "személyi jellegli koltségek" kozott jelenthetdk,
feltéve, hogy megfeleld munkal@nyllvantartast vezetnek.

A kils6 konyvvizsg %@ igazolasok  benyujtdsanak  késedelmét elkeriilendd, a
kedvezményezettekne Q@ al a pénziigyi jelentés esedékessége eldtt ki kell valasztaniuk és
szerzddést kell kotn{g@a kiils6 konyvvizsgaldval.

XII. FIZETI@\{ENDSZER

A teveke&}yseghez nyujtott tamogatast a tamogatasi megallapodasban (I.4. pont)
megh zottak szerint tobb részletben kell kifizetni. A projekt tipusatol fliggden
tar azhat elsé el6finanszirozast, masodik/harmadik elofinanszirozast, idokozi kifizetést és

\@nnmaradé Osszeg kifizetését.

\-
@® A kifizetésekre a tdmogatasi megallapodas 1.4., 11.23. (csak a 2014-2016-0s tdmogatasok

) @Q’ esetében), 11.24. és 11.25. pontjanak rendelkezései szerint keril sor.
N
A kifizetési kérelmeket (a tadmogatasi megallapodas 1.4. pontjdval Osszhangban) a II.
mellékletben meghatarozott jelentéstételi iitemtervnek megfelelden kell benytjtani.
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XIII. BESZAMOLAS

A technikai és pénziigyi beszamoldhoz hasznaland6 sablonokrol, valamint azok kitoltésérdl
tovabbi utmutatds taldlhato a LIFE weboldal ,Reporting page” meniipontjaban:
https://cinea.ec.europa.eu/life/life-reporting_en

X1V. ATAMOGATASI MEGALLAPODAS MODOSITASAI @

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy minden modositas iddigényes folyamat, és tobb adm@gztrativ
terhet eredményez, ezért kérjiik, hogy a tdmogatasi megallapodas alairasa elgg.(%yézédjén
meg arrol, hogy a helyes adatokat adja meg. AT'
N
Arra is érdemes figyelni, hogy ha egy moddositasi kérelmet 1nd1tanal®qés egyidejiileg egy
kifizetést is meg kellene tenni, akkor a kifizetés felfiiggeszthetd, laggazt a modositas érinti,
amig a modositéasi folyamat le nem zérul. \?”
S
Y

A modositasoknak nem célja és nem hatasa a tdmogatasi Qh\egéllapodés olyan moédositasa,
amely megkérddjelezheti a tdimogatas odaitélésérdl sz(ig,\ arozatot.

A megallapodas barmely médositasat irasban kell Q%Eenni.

Csak lényeges valtoztatisok esetén van sziik®ég a tamogatasi megallapodas hivatalos
modositasara, és csak kellden indokolt Q&tben fogadjdk el azokat. A mddositasok
kétféleképpen torténhetnek, vagy szer @&smédositéssal, vagy egyszerll levélben torténd
modositassal. Az egyéb, nem lénye i«ﬁé’dositésok jovahagyhatok e-mailvaltas utjan (vagy az
elérehaladasi/féléves jelentések Ci)())v agyasaval, ha a moddositasi kérelmet a jelentésben
egyértelmiien kiemelik). QQ

Q

A tdmogatasi megéllapo%&qQényeges modositasahoz az Ugyndkség/Bizottsag és a koordinald
kedvezményezett alai sziikséges. Levélben torténd modositasok esetén a koordinéald
kedvezményezett & enyujtott kérelmet eredetileg ald kell irni, és az Ugyndkség/Bizottsag
elfogado levelé "ig’alé kell irni. Szerz6désmodositas esetén a koordindld kedvezményezett €s
az Ugynéks@%l)zottség is alairja.

Példa’kQQl?an lényeges modositasokra, amelyekhez hivatalos "tamogatasi megdallapodas-
mo’@ids " sziitkséges:
N
\@ Az intézkedések vagy a teljesitendd eredmények jellegének jelentds valtozasa;
N

Q'
o\
\Q)

&

(b) A koordinaldo kedvezményezett vagy egy tarsult kedvezményezett jogi statuszanak
megvaltozasa.

(c) A projekt partnerségi struktirdjanak megvaltozasa;
(d) A projektiddszak iddtartamanak véltozasa az 1.2.2. pontban meghatarozottak szerint;
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(e) A projekt eldzetes koltségvetésének olyan modositasai, amelyek az 1.3. pontban
meghatarozott maximalis 0sszeg tObb mint 20 %-at atcsoportositjak a tényleges koltségek két

vagy tobb kategoridja kozott. \

Ha a moddositds egy kedvezményezett részvételének megsziintetésére vonatkozik, kérjik, ‘\Q
vegy¢k figyelembe, hogy az érintett kedvezményezettet felkérik, hogy a modositas aldirasaval @
egyidejileg nyujtsa be a koordindlo kedvezményezettnek a zardjelentéshez Val%\
hozzajarulasat (technikai, pénziigyi és igazolé dokumentumok). Ha a VISSZEI%%)O
kedvezményezett nem nyuUjtja be a zardjelentést, az azt eredményezheti, hog? az
Ugyndkség/Bizottsag az adott kedvezményezett esetleges koltségeit nullana.@otekmtl
amennyiben ennek kdvetkeztében nem kertil sor a feladatok elvégzésének 1gazolém§ara

&

&

Q
Q}
Kisebb modositasnak mindsiilnek a nem jelentds valtoztatasok, )@Jz;nmt az intézkedések vagy
eredmények tartalmanak olyan valtoztatasai, amel@ javitjdk az  eléiranyzott

intézkedésekhez, eredményekhez és/vagy célokhoz kepe lért eredmények mindségét vagy

Nem lényegi viltozdsok:

mennyiségét, anélkiil, hogy azok jellegét megvalto t‘g&t}ak vagy befolyasolndk az altaldnos
koltség-haszon aranyt. A koordinalo kedvezme@ett a I1.23. pont szerinti jelentésben
tajékoztatja az Ugynokséget/Bizottsagot ezekr@\\es mas kisebb valtoztatasokrol. A kisebb
modositasokat az Ugyndkség/Bizottsag e- en, tényszerl elfogadéssal vagy a kapcsolodo
tényleges koltségek elszamolhatosaga%a}» elfogadasadval fogadhatja el a végsé kifizetés
id6pontjaban. Annak érdekében, eg)ogy biztosak lehessenek az elszamolhatosagukrol, a
koltségvetésben kifejezetten ne ezett egyedi koltségek felmeriilése esetén ajanlott, hogy
a koordinalo kedvezmenyeze lE\bgzegvitassa a kérdést a kiils6 ellendrrel az alkalmazandd
szabalyok tisztdzéasa erde@en és adott esetben kérje az Ugynodkség/Bizottsdg elbzetes

engedélyét. ‘§
O
,\Q
9
XV. A KE]K‘Q%ZMENYEZETTEK KOZOTTI KAPCSOLATOK

Amennygo&n a projekt tarsult kedvezményezetteket is magaban foglal, a koordinalo
kedve@g%ényezett ¢és az egyes tarsult kedvezményezettek kozott partnerségi megallapodéasokat
k%b\(ﬁalrm A partnerségi megallapodas mintdja elérhetd a LIFE weboldalon.

\Ezeknek a megallapodéasoknak rutinokat kell meghatarozniuk arra vonatkozo6an, hogy a tarsult
Q}@\ kedvezményezettek mikor és hogyan nyujtjak be projektjelentéseiket, beleértve a pénziigyi
informaciokat is, a koordinalé kedvezményezettnek. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a

&

® Ez azt jelenti, hogy elfogadhato az egyes tarsult kedvezményezettekkel kotott egyedi megallapodas vagy az
Osszes kedvezményezettet csoportosito egyetlen megallapodas.
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dokumentumok minimum negyedévente torténd Osszegylijtése sziikséges a megfeleld
pénziigyi iranyitas biztositasahoz.

A partnerségi megallapodasoknak tisztazniuk kell a tarsult kedvezményezettek )\Q\)-
kotelezettségeit is ellendrzés esetén. ‘q\,&)
>
Q
I\ Q
O
XVI. KOLTSEGVETESI ATCSOPORTOSITASOK @Q}

A megallapodasban emlitett rugalmassagon beliili koltségvetési étcsoportositéso@g(ll.ﬂ.
pont) a végsd pénziigyi kimutatasban kell szerepeltetni (azaz a pénzii i “kimutats
koltségosszesitd lapjan - a koordinald kedvezményezett altal kitdltendd resz)Ar,

A Kedvezményezettek a koltségvetést: QQQ’Q
- akedvezményezettek kozotti atcsoportositasok, '@@
- ¢és ateljes elszamolhato koltség 20%-aig a kiilonb6zo ko]&svesgovetem kategoriak kozotti
atcsoportositasok utjan modosithatjék, '\‘b

azzal a feltétellel, hogy a projektet a II. mellékletben leirtak\@zerint hajtjak végre.
&
&'\
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kéltségvetés@'nem tervezett alvallalkozoi koltségek
fedezésére torténd koltségvetési atcsoporto%a oz az Ugynokség/Bizottsag eldzetes
jovahagyasa sziikséges. %0&

éo
XVIL FIZETESI UTEMTERV A%

Minden cselekvési témogaté§%%tében, kivéve az integralt projekteket:

NS
&

\c?loﬁnan521rozas
C\(penzugyl garancia
kézhezvételétol Tovabbi
(;\0’ fiigghet) el6finanszirozas(ok) Végso kifizetés
nincs félidés jefentés | 70 % 0% max. 30 %
egy félidds jetentés 30 % vagy 40 % (a|40% max. 30 % vagy 20 %
0%% 2019-es felhivastol (@ 2019-es felhivastol
A kezdve) kezdve)
két felidos jelentés 30 % vagy 40 % (a | 20 % jelentésenként max. 30 % vagy 20 %
Q\Q 2019-es felhivastol (a 2019-es felhivastol
P kezdve) kezdve)
&

Kivételes esetekben az eléfinanszirozas szézalékos aranya csokkenthetd, ha a koordinalo
kedvezményezett nem felel meg a pénziigyi életképesség ellendrzésének.

Integralt projektek esetében:
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Az integralt projektek elsd eléfinanszirozasa az unids hozzajarulas 20%-a (esetleg pénziigyi
garancidhoz kotott lehet). Tovabbi idékozi kifizetésekre addig keriilhet sor, amig az Gsszes
el6finanszirozas/idokozi kifizetés egyiittesen nem haladja meg az unids hozzéjarulas

N
legfeljebb 80%-at. &
o>
Kivételes esetekben az eléfinanszirozas szdzalékos aranya csokkenthetd, ha a koordinald \Q;\\
kedvezményezett nem felel meg a pénziigyi életképesség ellenérzésének. &\;\Q
A8
, , r Q
TARSULT VALLALKOZASOK NYILATKOZATA \®
Q
0
&
| &
ATUIIOtt,...vveveeveeieceeeeeeeee e (név, titulus), @ «cocveveerreeieieeie e Qarszervezet neve)
képviseletében, amelynek jogi cime .........cocceeviiiiiiiiiiiiiiiieeeee Q)Q\ ............. a LIFE
projekt "LIFEXX XXX/ XX/ XX/ XXXXXXXX" keret%@'%, amely a
............................................ -hoz kapcsolddik (a kedvezményezett %e@e) kijelenti, hogy nincs
az alabbiakban emlitett helyzetek egyikében sem: q;&
S

a) a tarsult szervezet csddeljards, fizetésképtelenségi vagy felszamolasi eljards alatt 4ll,
vagyonat felszdmold vagy birosag kezeli, a hitel@ﬁil valé egyezségben all, iizleti
tevékenységét felfiiggesztették, vagy az unid @'agy nemzeti jogszabalyokban vagy

rendelkezésekben eldirt hasonld eljarasbol ered("gi}gé ely hasonlo helyzetben van;
&
Q

(b) jogerds itélet vagy jogerds kézigazQ si hatarozat megallapitotta, hogy a kapcsolt
vallalkozas megszegi az alkalmazand¢”™ jog szerinti ado- vagy tarsadalombiztositasi

jarulékfizetési kotelezettségeit; \}

/
(c) jogerbs itélet vagy joge@o’ kozigazgatasi hatarozat megallapitotta, hogy a tarsult
vallalkozas sulyos szakm@%ételességszegést kovetett el azaltal, hogy megsértette az
alkalmazando6 torvénye agy rendeleteket, illetve a kérelmez6 szakmajara vonatkozo etikai
normakat, illetve h @gellenes szandékkal vagy stlyos gondatlansaggal jart el, ideértve
kiilondsen az aldbbiak barmelyikét:

(1) tisztessé{ﬁjiien modon vagy gondatlansagbo6l valotlanul adja meg a kizaré okok hidnyanak
vagy az (bél-szémolhat()ségi vagy kivalasztasi kritériumok teljesitésének ellendrzéséhez
sziikséges informaciokat, vagy egy szerzddés, tamogatasi megallapodas vagy tadmogatasi
hai;g‘&}zat teljesitése sordn;
N
\\?il mas palyazokkal/szovetséges partnerekkel a verseny torzitasa céljabol megallapodast kot;
%@ (ii1) a szellemi tulajdonjogok megsértése;

Q\% (iv) az Ugynokség/Bizottsag dontéshozatali folyamatanak befolyasoldsara tett kisérlet az

odaitélési eljaras soran;
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(v) olyan bizalmas informaciok megszerzésének kisérlete, amelyek jogtalan elénydkhoz
juttathatjak az odaitélési eljaras soran;

N\
N
¥
N
(i) csalas az (EU) 2017/1371 eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv 3. cikke és az 1995. julius <&

(d) jogerds itéletben megallapitottak, hogy a tarsult vallalkozas vétkes az alabbiak
barmelyikében:

26-1 tanacsi jogi aktus altal kidolgozott, az Eurdpai Kozosségek pénziigyi érdekeu&t)@kN
védelmérdl szol6 egyezmény 1. cikke értelmében; \Q
Q

(i) az (EU) 2017/1371 iranyelv 4. cikkének (2) bekezdésében vagy az 1997. @Q‘ﬁis 26-i
tanacsi jogi aktus dltal kidolgozott, az Eurépai Kozdsségek tisztviseldit vagy az-Buropai Unio
tagallamainak tisztviselGit érint6 korrupcio elleni kiizdelemr6l sz0l6 egyezmiény 3. cikkében
meghatarozott korrupcio, vagy a 2003/568/JHA tanacsi kerethatéro’@i’\ 2. cikkének (1)
bekezdésében emlitett magatartéas, vagy az alkalmazandé jogban me%'gt}arozott korrupcid;

(iii) a 2008/841/JHA tanacsi kerethatarozat 2. cikkében emlitet%‘b%;lszervezethez kapcsolodo
magatartas; C)'\q’

S
(iv) az (EU) 2015/849 europai parlamenti és tanécsi@?nyelv 1. cikkének (3), (4) és (5)
bekezdése szerinti pénzmosas vagy terrorizmusﬁn@}irozés;

(v) a 2002/475/JHA tanacsi kerethatéurozat0<T,\‘:Q ¢és 3. cikkében meghatarozott terrorista
blincselekmények vagy terrorista teveke ﬁghez kapcsolddo blincselekmények, illetve az
emlitett hatarozat 4. cikkében emlite‘% ’§en blincselekmények elkdvetésére vald felbujtas,

blinsegély, blinpartolds vagy annak k@e lete;
/

(vi) gyermekmunka vagy a 2@36/EU europai parlamenti és tanacsi irdnyelv 2. cikkében
emlitett emberkereskedele R kapcsolatos egyéb biincselekmények;

(e) a tarsult vallal \2%% az unios koltségvetésbdl finanszirozott szerzddes, tamogatasi
megallapodas Vag%®mogatési hatarozat teljesitése soran jelentds hidnyossagokat mutatott a
o kételezettsé%é)k teljesitése terén, ami a szerzddés 1dd eldtti felmondasdhoz vagy kotbér
vagy egyéb 4@erzb’déses szankciok alkalmazasahoz vezetett, vagy amit az engedélyezésre
jogosult t@:ﬁviselé, az OLAF vagy a SzdmvevOszEk altal végzett ellendrzések, auditok vagy
Vizs&é%m%k soran tartak fel;

XD

Djogerds itélet vagy jogerds kozigazgatisi hatdrozat megallapitotta, hogy a tarsult
\\Q/a lalkozas a 2988/95/EK, Euratom tanacsi rendelet 1. cikkének (2) bekezdése szerinti
\Q)@ " szabalytalansdgot kovetett el;

Q
Q\@ (g) jogerds itélet vagy jogerds kozigazgatasi hatarozat megallapitotta, hogy a tarsult
véllalkozas mas joghatosagban létrehozott egy jogalanyt azzal a szdndékkal, hogy megkeriilje
a létesitd okirat szerinti székhelye, kozponti ligyvezetése vagy {6 tevékenységi helye szerinti
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joghatosagban kotelezéen alkalmazand6 adoiigyi, szocidlis vagy barmely mas jogi
kotelezettséget;

(h) jogerds itélet vagy jogerds kozigazgatasi hatarozat megallapitotta, hogy a jogalanyt a g) \Q\,-
pontban emlitett szandékkal hoztak 1étre; «\&)

74

(i) a fenti c)-h) pontokban emlitett helyzetek esetében a kérelmezdére a kovetkezok <&
vonatkoznak: q}4

ﬁ

(i) az Europai Ugyészség, a Szamvevészék, az Eurdpai Csalas Elleni Hivatal Vagy@»%elsb'
ellendr éltal a létrehozasat kovetden végzett ellendrzések vagy vizsgalatok, illety® barmely
mas, valamely uniés intézmény, eurdpai hivatal vagy uniés iigyndkségivagy szerv
engedélyezésre jogosult tisztviseldjének feleldssége mellett végzett ellen@tés, audit vagy

ellendrzés keretében megallapitott tények; Q@Q
>
Z

.. . . . . <
(i) nem jogerds itéletek vagy nem jogerds kozigazgatdsi hatar a@k, amelyek magukban
foglalhatjdk a szakmai etikai normdk alkalmazéasanak ell@%;zéséért felelos illetékes

feliigyeleti szerv altal hozott fegyelmi intézkedéseket; C)'\q}
CD
(ii1) az unids koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos (@ﬁatokkal megbizott személyek vagy

szervezetek hatarozataiban emlitett tények; *29,
(iv) az unids pénzeszkozoket végrehajto tag@ altal tovabbitott informaciok;

(v) az unids versenyjog megsértésével b%solatos bizottsagi hatdrozatok vagy az unids vagy
nemzeti versenyjog megsértésével k@/& atos illetékes nemzeti hat6sagi hatarozatok; vagy

(vi) valamely unios 1ntezme@) eurdpai hivatal vagy unids iligyndkség vagy szerv

engedélyezésre jogosult tisz@%léj ének kizaro hatarozatai.

S O
Déatum és hely: ......... C}Q‘, ...................

NI S\
,\t}’
&
&
>
&
o
N
NS
\ .
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